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Cong tac van thw, luu trir trén dia ban xa Binh Lwong nam 2025

Thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2025, UBND xa Binh Luong xay
dung K& hoach cong tac van thu, luu triv tai UBND xa Binh Luong nam 2025 nhu
Sau.

I. MUC PiCH, YEU CAU.
1. Muc dich.

- Tang cuong hoat dong quan ly nha nuoc vé van thu, luu trir; dua cong tac
van thu, luu trir tai UBND x4 vao né nép, khoa hoc, dang quy dinh cua phap luat
nham nang cao chat lwong, hiéu qua giai quyét cdng viéc.

- Nang cao nhan thuac, trach nhiém cua can bd, cong chire, nguoi HD KCT
thuoc UBND x4 trong viéc quan ly, chi dao va to chuc thuc hién cong tac van thu,
lwru trit; trach nhiém cua can b, cong chire, nguoi HD KCT trong viéc 1ap hd so va
nop luu hd so, tai lidu dién tir vao Luu trit cha co quan; day manh tmg dung cong
nghé thong tin trong cong tac van thu, quan ly tai li¢u dién tu.

2. Yéu cau.

- C;éc ban, ngénb, CaC can b9, cong chirc, nguoi HD KCT thuoc UBND xa
can ctr k€ hoach nay dé thuc hién tot cong tac van thu, luu trir, to6 chirc thyc hi¢n ké
hoach cong tac van thu, luu trir dung theo quy dinh cua phap luat hién hanh; dua
cong tac van thu, luu trit di vao né€ nép, dat hi¢u qua cao.

I1. NOI DUNG TRIEN KHAL

1. Nhiém vu thwong xuyén.

a. Tuyén truyén, pho bién phap luat vé cong tac van thu, luu trir.

Tang cuong tuyén truyén, pho bién phap luat ve cong tac van thu, luu trit
trén h¢ thong loa truyen thanh tir xa den thon, trang thong tin dién tir xa: Luat Luu
trlr, Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 cua Chinh phu vé cong tac van
thu, Chi thi s6 35/CT-TTg ngay 07/9/2017 cua Thu tuéng Chinh phu vé tang
cuong cong tac 18p ho so va giao nop ho so, tai liéu vao luu trit co quan, Luu trix
lich su; Quyet dinh so 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cua Thu twéng Chinh phu vé
phé duyét D€ an “Luu tri tai li¢u dién tu cua cac co quan nha nude giai doan 2020
- 2025” Chi thi s6 02/CT-UBND ngay 07/01/2022 cua Chu tich UBND tinh veé
viéc chan chinh cong tac van thu, Iuu trir trén dia ban tinh Thanh Hoa.



b. Thuc hién céc vin ban dugc sira doi, bo sung, ban hanh moi vé quan ly
va hudng dan nghiép vu vé van thu, luu trir theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Cong chirc Van phong Théng ké xa to chirc thyc hién cac van ban dugc sira
d6i, bd sung, huéng dan vé cong tac van thu, luu trit phu hop v0i cac quy dinh cua
phap luat hién hanh dé thuc hién chtc ning quan 1y nha nudc vé linh vuc van thu,
luu trir thude pham vi quan ly. Trong d6 tap trung xay dung: Danh muc van ban
chi gui dién tu; danh muc van ban chi guri dién tir kem giay; ké hoach cong tac vin
thu luu trit; danh muc hd so cta co quan, t6 chirc ndp luu vao luu trit co quan;
bang thoi han bdo quan hd so, tai liéu luu trix ndp vao luu trit co quan; ké hoach
chinh 1y tai liéu, lya chon tai lidu c6 gia tri bao quan vinh vién giao ndp vao luu trit
lich sir huyén theo quy Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh
pht V& cong tac van thu.

c. Cong tac to chirc can bd, cong chire tap hudn, boi dudng nghiép vu.

- UBND x4 b0 tri kinh phi dé t6 chirc tap huan va ctr cong chic tham gia cac
16p tap huén, bdi dudng nghiép vu cdng tac van thu, luu trir do huyén, tinh, nganh
td chirc. Trong dé tap trung vao cac ndi dung: soan thao, ky ban hanh van ban di¢n
tir; quan ly van ban dién t; 1ap ho so dién tir va st dung thiét bi luu khoa bi mat
trong cong tac van thu.

- Thuc hién ché do phu cép doc hai, boi dudng bﬁng hién vat cho can bg,
cong chirc 1am cong tac van thu, luu trit ding theo quy dinh hién hanh; quan tam
dén ché d6 phu cép cho can by ki€ém nhiém lam cong tic van thu, luu trit tai
UBND xa.

d. UBND x4 xay dung ké hoach, t6 chuc tu kiém tra vé cong tac vin thu, luu
trir tai tai UBND xa.

d. Thyuc hién viéc chinh ly, sé hoa tai liéu luu trir trong cac co quan hanh
chinh nha nudce, dam bao thuan lgi trong khai thac, st dung, phuc vu cong tac chi
dao, diéu hanh cua cac cap, cac nganh va phuc vu nhu cau chinh déng cua to chuc,
ngudi dan va doanh nghiép.

e. tmg dung coéng nghé théng tin vao cong tac vin thu, luu trir: Tiép tuc trién
khai thyc hién Quyét dinh s6 20/2019/QD-UBND, ngay 26/6/2019 vé ban hanh
quy ché tlep nhén, xu ly, phat hanh, quan ly va luu trit van ban dién tr qua h¢
théng phan mém vin ban va hd so cong viéc trong cic co quan nha nudc trén dia
ban huyén; thuong xuyén sao luu dit li€u, bao dam Iuu trir an toan tai li€u luu trir
dién tu.

2. Nhiém vu trong tam nam 2025.

- Trién khai va to chirc thuc hién Chi thi s6 02/CT-UBND ngay 07/01/2022
cua Chu tich UBND tinh vé viéc chan chinh cong tac van thu, luu trit trén dia ban
tinh Thanh Hoa.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé quan 1y van ban va 1ap hd so cong viéc
trén moi truong dién tu; thu thap, chinh 1y, xac dinh gia tri va giao nép ho so, tai
liéu vao Luu trit co quan, lya chon tai liéu co gia tri bao quan vinh vién giao nop



vao Luu trix lich sir; thuc hién tiéu hay tai liéu hét gia tri theo quy dinh caa phap
luat dua viéc chap hanh phap luat vé van thu, luu trit thanh mét trong céc tiéu chi
dé danh gia mac d6 hoan thanh nhiém vu dugc giao hang nam

- Thyc hién chinh Iy tai ligu ton dong va s6 hda tai ligu dé duoc chinh Iy tai
don vi, theo ginh thén,Chi thi s6 02/CT-UBND ngay 07/01/2022 cua Chu tich
UBND tinh vé viéc chan chinh céng tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Thanh
Hoa.

- B4 tri kinh phi cho hoat dong van thu, luu trit theo qu dinh tai Diéu 39 cua
Luat Luu trir va Diéu 36 Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05/03/2020 caa Chinh
pht. Quan tdm cai tao phong, kho luu trit theo quy dinh, lap dat trang thiét bi can
thiét ¢é dam bao an toan tai liéu luu trit theo quy dinh tai Thong tu s 09/2007/TT-
BNV ngay 26/11/2007 cia B6 Noi vu va Chi thi s6 35/CTTTg ngay 07/9/2017 cua
Thu tuong Chinh phu.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thyc hién trién khai noi dung ké hoach nay dén can bd, cong chic, ngudi
HD KCT thuoc UBND xa dé thuc hién t6t cong tac van thu, luu trir ctia co quan.

~ 2.Cong chirc Van phong Thong k& c6 trach nhiém huong dan, kiém tra, d6n
doc va xay dung bédo cao dinh ky gtri vé UBND huyén (qua Phong Noi vu).

Trén day, 1a nhiém vu ké hoach cong tac Van thu, Iuu trlt nam 2025 cua
UBND x4 Binh Luong. Chu tich UBND xa dé nghi cac ban, nganh c6 lién quan,
cac can b, cong chire, nguoi HD KCT thuéc UBND xa thuc hién tdt dé ké hoach
dat két qua cao./.

Noi nhdn:

- Phong Noi vu (b/c);

- TT DU — HDND — UBND x4 (b/c);
- Luu: VT.
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