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KE HOACH

Thuwc hién cai cach hanh chinh trén dia ban xa Binh Lwong nam 2025

Can cir Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh (CCHC) nha nudc, giai
doan 2021-2030 ctia Chinh phu; Quyét dinh sé 3740/QD-UBND ngay 24/9/2021
cia UBND tinh Thanh Hoéa vé viéc ban hanh Ké& hoach cai cach hanh chinh trén
dia ban tinh Thanh Héa, giai doan 2021 — 2025; Quyét dinh sé 5137/QD-UBND
ngay 26/12/2024 cuia UBND tinh ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh trén dia
ban tinh Thanh Hoéa nam 2025. Quyét dinh s6 2773/QD-UBND ngay 22/12/2021
cia UBND huyén Nhu Xuan vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh trén
dia ban huyén, giai doan 2021 — 2025; Can cir Ké hoach s6 01/KH-UBND ngay
02/01/2025 ctia UBND huyén Nhu Xuan vé viéc cai cach hanh chinh trén dia ban
huyén Nhu Xuan nam 2025; Quyét dinh s6 430/QD-UBND ngay 31/12/2021 cua
UBND x4 Binh Luong Vé viéc ban hanh Ké hoach cai cach hanh chinh trén dia ban
xd, giai doan 2021 — 2025. UBND xa Binh Luong xdy dung Ké hoach cai cach
hanh chinh nam 2025 trén dia ban xa nhu sau:

|. MUC TIEU, YEU CAU

1. Muc tiéu:

- Pay manh cai cach hanh chinh (CCHC) nham xay dung nén hanh chinh
trong sach, liém chinh, hoat dong hiéu luc, hiéu qua; nang cao trach nhiém nguoi
dung dau, tap trung chi dao siét chat ky luat, ky cuong hanh chinh, tac phong, 18 16i
lam viéc; tiép tuc trién khai thuc hién hiéu qua mo hinh “Chinh quyén than thién,
vi Nhan dan phuc vu”; gan cai cach hanh chinh véi cai thién méi truong dau tu,
kinh doanh, nang cao nang luc canh tranh nham thuc day phat trién kinh té - xa hoi
cua xa.

- Pay manh cai cach TTHC, trong tim 13 ting cuong chat luong thuc hién
kiém soat TTHC dam bao TTHC duoc cong bd, cong khai day dua kip thoi, dé& thuc
hién d6i véi to chirc va nguoi dan; tap trung day manh ra soat dé thdo g& cac kho
khan trong thuc hién TTHC trén tat ca cac linh vuc; timg buéc nang cao chat
lugng phuc vu va mac do hai long t6 chac, ca nhan va doanh nghiép trong thuc
hién TTHC cong.

- Tang cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao y thac trach nhiém caa
déi ngli can bg, cong chuc trong thuc thi cdbng vu. Tang cuong cu can bg, cong
chtrc di dao tao bdi dudng trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dap ung yéu cau, nhiém
vu trong giai doan mai.

- Xay dung phét trién chinh quyén dién tir hudng dén chinh quyén sé, tiép tuc
duy tri hé théng phong hop truc tuyén va phan mém quan 1y hd so cong viéc.
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- Gilt nghiém ky cuong, ky luat hanh chinh, dao dirc cong vy, y thuc trach
nhiém, tinh than phuc vu cta doi ngii can bg, cdng chuec.

2. Yéu cau:

Cac ban, nganh, cong chiic chuy&n mén nhan thirc day du, xac dinh cong tac
cai cach hanh chinh la nhiém vu trong tam, thuong xuyén. Bong thoi can ctr tinh
hinh thuc té, cu thé cua ting nganh, linh vyc de trien khai thyc hién cd hiéu qua
nhiém vu phat trién kinh té - xa hoi.

Cai cach hanh chinh phéi dugc xac dinh la khau dot pha trong lanh dao, chi
dao, dieu hanh va quan ly nha nuéc cua Chinh quyén; gan cdi cach hanh chinh va
cal thién moi truong dau tu, kinh doanh.

I1. NHIEM VU VA GIAI PHAP

1. Mgt s6 muc tiéu, chi tiéu cu thé:

- 100% cac loai van ban dugc ban hanh dung tham quyén va quy trinh theo
quy dinh.

- 100% s6 TTHC duoc cong khai tai tai Bo phan Mot cira va Trang Thong tin
dién tu kip thoi theo quy dinh.

- 100% céc hd so TTHC du diéu kién thuc hién nop truc tuyén.

- H6 so TTHC duoc tra két qua dtng han va trudc han 98% tra 18n.

- S6 hod két qua giai quyét TTHC con hiéu luc thudc tham quyén giai quyét
dat ty 1€ 100%.

- 50% chirng thuc ban sao dién tr tir ban chinh.,

- 100% TTHC c6 yéu cau nghia vu tai chinh dwoc trién khai thanh toan tryc
tuyen.

- 100% Trang thong tin dién tir cia UBND x& cung cap day du céc noi dung,
thong tin theo quy dinh tai Luat tiép can théng tin va Nghi dinh s6 42/2022/Nb-CP
cta Chinh phu va duoc khai thac, stir dung hiéu qua.

- 100% van ban dugc ky sb, gui, nhan dién ta (trir van ban thudc pham vi bi
mat nha nudc).

- 100% hd so cong viée duoc xir 1y trén méi trudng mang (trir van ban thuoc
pham vi bi mat nha nuéc).

- T6 chitc thuc hién mo hinh “Chinh quyén than thién, vi Nhan dan phuc vu”.

2. N§i dung, nhiém vu va giii phap.

2.1. Cai cach thé ché

- Ban hanh va thyc hién Chuong trinh ké hoach xay dung vin ban ¢6 yéu to
phap luat trén dia ban xa&; tiep tuc duy tri, nang cao chat lugng cong tac tham muu,
ban hanh vén ban dam bao van ban ban hanh kip thoi, ¢ chat lugng, phu hop cac
quy dinh phéap luat va tinh hinh thyc té ctua dia phuong.

- Thyc hign cdng téc kicm tra, ra soat van ban c6 yeu to phap luat do Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan ban hanh dé dieu chinh hogc kieén nghi cap c6
tham quyén diéu chinh cho phu hop vai thuc tien va quy dinh cua phap luat hién
hanh.
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- Theo dbi, ra soat, bd sung, hoan thién va nang cao chét luong quy ché phéi
hop gitra cong chirc chuyén mén UBND x4, bo phan tiép nhan va tra két qua voi
cac co quan chuyén moén huyén trong giai quyét tha tuc hanh chinh lién théng.

- Thyc hién nghiém quy dinh phan cép trong céc linh vuc thudc quyén cua Xa.

- Thuc hién dong bo cac hoat dong theo dbi, thi hanh phap luat. Tang cuong
theo ddi, kiém tra viéc thuc hién trach nhiém quan 1y nha nudc trong cong tac theo
ddi, thi hanh phap luét.

2.2. Cai cach Thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Xay dung va thuc hién ké hoach ra soat TTHC trong nim cua XA.

- Nang cao chét luong dich vu cong trén mdi truong dién ta phuc vu nguoi
dan, doanh nghiép, khuyén khich, huéng dan nguoi dan sir dung dich vu céng muc
do, 3, 4; tiép tuc thuc hién VieC tiép nhan va tra két qua qua dich vu buu chinh cong
ich; s6 hoa két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; cong khai trén cong thong tin
dién tir x4, nham ting mac mic d6 céng khai, minh bach, rit ngan thoi gian, tiét
kiém chi phi.

-Thuc hién cap nhat, niém yét cong khai day da, kip thoi cac TTHC va cac
biéu mau huéng dan kém theo tai tru s 1am viéc cua don vi; t6 chuc tiép nhan va
xu ly phan &nh, kién nghi ctia ca nhan, t6 chtic vé quy dinh TTHC dang quy dinh.

2.3. Cai cach to chirc bd may hanh chinh nha nwéc

- Ra soat b6 sung phan cong nhiém vu timg cdng chac chuyén mén thuoc
UBND xa theo quy dinh.

- Thyc hién ding quy dinh vé phan cap quan Iy trén céc linh vyc thudc tham
quyén cua dia phuong; ra soat dé kién nghi cap c6 tham quyén diéu chinh, stra doi
nhitng ndi dung khéng phl hop trong thyc hién phan cap quan Iy tai co quan.

Duy tri thuc hién khao st mac d6 hai 10ng cua ngudi dan ddi voi su phuc vu
Cua cac co quan hanh chinh nha nuéc CAp XA.

T chitc thuc hién mo hinh “Chinh quyén than thién, vi Nhan dan phuc vu”,
T6 chirc cho can bd, cong chie, ngudi HD KCT ky cam két thuc hién va 1lam theo
khau hiéu “5 biét” “3 khong” “4 thé hién”, dap tng su hai long cua cac to chiic
va ca nhan.

2.4. Cai cach ché dd cong vu.

- Thuc hién cac quy dinh, quy ché trong quan 1y d6i ngii can b, cdng chuc,
theo quy dinh cia Luat Can bo, céng chic. Thyc hién cac van ban hudng dan, dam
bao dong bo véi cac quy dinh cua Bang vé cdng tac cén bo.

- Tang cuong tng dung céng nghé thong tin trong quan ly can bg, cong chuec.

- B6i méi phuong phép, quy trinh danh gia can bo, cong chirc theo Nghi dinh
s6 90/ND-CP ngay 13/8/2020 cua Chinh phu dam bao dan cha, cong khai, minh
bach va dé cao trach nhiém nguoi ding dau; duy tri thuc hién hiéu qua Quy dinh
danh gia hang thang cuia UBND xa ddi véi can b, cdng chirc, nguoi hoat dong
khong chuyén trach khoi UBND x&. Tang cuong Ky luat, Ky cuong hanh chinh
trong hoat dong cong vu; kip thoi phét hién, udn nan xu Iy nghiém nhiing to chuc,
ca nhan sai pham.
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- Xay dung va trién khai thuc hién tét Ké hoach dao tao, bdi dudng can bg,
cong chirc hang nam, dé ning cao ning luc, trinh dd chuyén mdn, nghiép vu trong
cong tac.

- Tuan thu dang quy dinh vé cong tac st dung va quan 1y can bd, cong chic
theo phan cip; cong khai minh bach cac ché do chinh sach cua Pang, Nha nudc
d6i voi can bo, cong chire, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach xa.

2.5. Cai céch tai chinh céng

- Thuc hién co ché quan 1y, co ché tai chinh ddi voi cac co quan hanh chinh
nha nuoc.

- Thuc hién cac quy dinh vé co ché phan bd ngan sach cho co quan gin véi
nhiém vu dugc giao trong nam.

2.6. Xay dung va phat trién chinh quyén dién tir, Chinh quyén sd.

- Thuc hién tbt cong tac phdi hop voi Phong Vian hoa — Thdng tin trong viéc
duy tri, phét trién hé théng quan 1y van ban va diéu hanh, dam bao két néi lién
thong trao doi vin ban dién tir gitta cac cap chinh quyén; thuc hién cong tac chi
dao, diéu hanh, xt 1y cbng viéc trén moi trudong sb; td chic hoi nghi, hop truc
tuyén, khong giay to.

- Xay dung kho dir liéu dé luu trit dit liéu dién tir cua cong dan khi thuc hién
cac giao dich truc tuyén.

- Trién khai thuc hién viéc cham diém chi sé cai cach hanh chinh trén phan
mém truc tuyén.

- Tiép tuc trién khai thyc hién &p dung Hé théng quan Iy chit luong theo tiéu
chuan 1SO 9001: 2015 vao hoat dong UBND x&; kiém tra viéc duy tri, cai tién Hé
théng quan ly chat lugng theo tiéu chuan TCNV 1SO 9001: 2015.

- Nang cao hiéu qua cua Trang thong tin dién tir cia UBND xa&, hiéu qua hoat
dong cua Ban bién tap Trang thong tin dién tir cua x4. dam bao cung cap day du
cac noi dung, thong tin theo quy dinh tai Luat tiép can thdng tin va Nghi dinh sé
42/2022/ND-CP cua Chinh phu.

- Tang cuong cr can bd, cong chic tham gia tap huan nang cao trinh d6 cong
nghé thong tin nham dép (mg yéu cau xay dung chinh quyén dién tir, chinh quyén
SO.

2.7. Cong tac chi dao, diéu hanh va tuyén truyén veé cai cach hanh chinh

Trién khai day du, kip thoi chi dao cua Chinh pha, Thu tuéng Chinh phu, Ban
Chi dao cai cach hanh chinh caa Chinh phu vé cong tac cai cach hanh chinh tai cac
thong béo, két luan, cong dién, chi thi. ..

Trén co s& Ké hoach cdi cach hanh chinh cia UBND x&; Chu tich UBND xa
phan cong, giao nhiém vu cu thé cho ting ca nhan, tap thé thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh theo nganh linh vuc chuyén moén; xac dinh ré trach nhiém nguoi
dung dau trong chi dao, diéu hanh trong thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh
chinh.

Pay manh cbng tac thdng tin, tuyén truyén, nang cao nhan thac cho can bo,
cong chirc, nguoi dan, doanh nghiép va xa hoi vé cai cach hanh chinh, trong dé tap
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trung vao cac noi dung: Chuyén doi so, xay dung Chinh quyen so; nhiing mo hinh
mai, cach lam sang tao, hi¢u qua; tuyén truyén, hudng dan vé viéc giai quyét tha
tuc hanh chinh, nhat 1a dich vu cong duoc cung cap truc tuyén, thanh toan truc
tuyén; xay dung céc kénh thong tin dé tiép nhan cac y kién phan anh, gop y cua
nguol dan t6 chuc doi V6 cong tac cong tac cai cach hanh chinh. Khai thac hiéu
qua cac nén tang truc tuyen trong tuyén truyen da dang héa céac hinh thac tuyén
truyén, noi dung tuyén truyén pha hop, thiét thuc véi ting dbi twong.

Thuong xuyén Kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién cac nhiém vu do cap trén
giao; tang cuong Kiém tra, giam sat, don doc thuc hién nhiém vu Uy ban nhan dan
xd, Chu tich Uy ban nhan dan xa giao. Dé cao trach nhiém c& nhan trong chi dao,
t6 chac thuc hién cac nhiém vu theo chirc nang, nhiém vy, quyén han duoc giao.
Pua két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh 1a mét trong cac tiéu chi binh
xét thi dua, danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu cua can b, cdng chac hang
nam.

T6 chic tu danh gia, chdm diém xac dinh Chi s6 cai cach hanh chinh UBND
xa dam bao thuc chat, khach quan, dénh gia dtng két qua thuc hién nhiém vu duoc
giao cua don vi.

Nang cao hiéu qua viéc tiép nhan, giai quyét cac y kién phan 4nh, danh gia vé
viéc giai quyét thu tuc hanh chinh cia UBND x4; thai do, hanh vi tiéu cuc, sach
nhidu trong thi hanh cong vu, giai quyét thu tuc hanh chinh caa té chic, doanh
nghiép va ngudi dan... Tang cuong codng tac kiém tra CCHC, hoat dong cong vu;
ting cudng Sy tham gia cua ddi ngii can bd, céng chuc, cong dan, to chac trong
viéc phat dong cac sang kién, cai tién k¥ thuat trong cong tac CCHC. Phéi hop chit
ch& voi Mit tran té qudc Viét Nam va cac doan thé x&; tao diéu kién thuan loi dé
nguoi dan, to chirc tham gia, giam sat thuc hién cong tac cai cach hanh chinh.

(Co quan chii tri; co quan phéi hop; thoi gian thyc hién va két qud, san pham
cu thé cua cac nhiém vu cdi cdch hanh chinh dwoc néu tai cac phu luc dinh kem).

I11. KINH PHI:

Kinh phi thuc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh nim 2025 duogc bd tri
trong du toan ngan sach hang naim phan bo theo phan cap ngan sach hién hanh.
Ngoai ra, s& bé tri kinh phi ddi v&i cac ndi dung, nhiém vu phét sinh khac caa cong
tac CCHC theo du toan cu thé.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Cé4c ban, nganh, cong chtc chuyén mén thugc UBND xa cin cit Ké hoach
nay va chitc ning, nhiém vu dé xay dung Ké hoach thuc hién, trong d6: Noi dung
phai xac dinh day du cac nhiém vu duogc giao, cac cdng chirc chuyén mén chu tri
thuc hién theo Phu luc Ké& hoach nay phai xac dinh cu thé san pham hoan thanh,
trach nhiém, thoi gian hoan thanh va du trd bé tri kinh phi (néu cd). Bong thoi, xac
dinh va b6 sung thém cac nhiém vu theo chuy@n mén.

2. Giao trach nhiém cho tirng cong chirc chuyén mon thugc UBND xa sau day
theo ddi, kiém tra, don doc viéc thuc hién cac nhiém vu Cai cich hanh chinh cua
xa nhu sau:

a) Cong chire Vin phong Thong ké:
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- Gilp UBND x4 t6 chic trién khai thuc hién Ké hoach Cai cach hanh chinh nam
2025 cua x4; theo ddi chung vé thuc hién cng tac Cai cach hanh chinh trén dja ban x&
va tdng hop, bao cdo két qua thuc hién vé Cha tich UBND xa va Phong Noi vu va
UBND huyén theo quy dinh.

- Theo d@i, trién khai thuc hién cac noi dung vé: Cai cach té chic bo may
hanh chinh nha nuéc; cai cach ché do cong vu.

- Tham muu trinh UBND x4 quyét dinh céc ké hoach, giai phap ting cudng cong
tc chi dao, nang cao hiéu qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh; kiém tra viéc
thuc hién cai cach hanh chinh, tinh hinh t6 chtic va hoat dong tai cac ban, nganh, cong
chtrc chuyén mén thugc UBND xa.

- Phdi hop véi céc ban, nganh, cong chizc chuy@n mén theo ddi va thuc hién
cdng tac tuyén truyén cai cach hanh chinh trén dia ban xa.

- Thyc hién tong hop béo céo tu danh gia, chim diém Chi s6 CCHC nam cua
x&; thuc hién tham dinh d4nh gia, chim diém CCHC hang nim ddi véi céng chuc
chuyén mon thuoéc UBND xa.

- Theo ddi, d6n déc cac cong chac chuyén mén thuoc UBND xa thuc hién
Chuong trinh ké hoach xay dung va ban hanh vin ban c6 yéu t6 phap luat hang
nim ciia UBND xa da ban hanh; Theo dbi, trién khai thuc hién cac noi dung ve:
thuc hién co ché mot cira, mot cira lién thdng hién dai hda nén hanh chinh;

- B4o c&o Phong Noi vu danh gia, cham diém vé Chi s6 CCHC vé két qua
thuc hién Chuong trinh xay dung va ban hanh van ban cé yéu t6 phap luat trong
nam cua x&; thuc hién co ché mat cua, hién dai hda nén hanh chinh;

- Theo ddi, b4o céo két qua thyc hién m6 hinh “Chinh quyén than thién, vi
Nhan dan phuc vu”, Chuyén ddi s6 cho Chu tich UBND x& va cép c6 tham quyén
theo quy dinh.

b) Cong chire Tw phap — Ho tich.

- Theo ddi chung va thuc hién cac nhiém vu dugc giao vé cai cach thé ché.
Pay manh nang cao chét lugng trong viéc tham dinh vin ban ¢ yéu t6 phép luat,
chét luong ra soat cac TTHC trén dia ban x&; thuc hién ké hoach ra soat hé thong
hoa, ké hoach kiém tra vin ban c6 yéu to phap luat, ké hoach ra soat, danh gia
TTHC nam 2025 cua Xa.

- Phoi hop voi cdng chirc Van phong Thong ké danh gia, cham diém Chi sb
cai cach hanh chinh & céc noi dung vé cai cach thé ché va cai cach TTHC.

¢) Cong chitc Tai chinh — K& toan:

- Theo ddi va trién khai nhiém vu duoc giao vé cai cach tai chinh cong trén
dia ban x&; viéc thuc hién co ché khoan bién ché va kinh phi hanh chinh theo quy
dinh trong co quan hanh chinh theo Nghi dinh s 130/2005/ND-CP, Nghi dinh
117/2013/NDB-CP ngay 07/10/2013 cua Chinh phu.

- Phéi hop cong chic Vian phong Thong ké danh gia, cham diém Chi s cai
cach hanh chinh hang nam ndi dung vé cai cach tai chinh cong.

d. Cong chire Vin hoa - X4 hoi
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Tham muu x4y dyng, trién khai ké hoach tuyén truyén vé CCHC; ké hoach to
chuc thuc hién Quy ché van hoa cong s6 tai cac co quan hanh chinh nha nudc theo
Quyeét dinh s6 129/2007/Qb-TTg ngay 02/8/2007 cua Thu tuéng Chinh phu;

- Phdi hop cong chirc Van phong Thong ké danh gid, cham diém Chi s6 céi
cach hanh chinh hang nam ndi dung vé thong tin tuyén truyén vé CCHC.

d. Can bd Vin hoéa thong tin truyén thong.

Xay dung chuyén muc vé CCHC, thuong xuyén tuyén truyén, cap nhat cc
thong tin, quy dinh, quy trinh vé cac TTHC;

Chu dong phdi hop véi cong chirc Van phong Théng ké va cac ban, nganh c6

lién quan dé kip thoi cap nhat tin tic vé cong tic CCHC hang ngay trén Pai
Truyén thanh xa.

Cin ctir Ké hoach cai cach hanh chinh ndm 2025 cia UBND x4, yéu cau truong
céc ban, nganh, cdng chac chuyén mdn thuoc UBND x4, t6 chic xay dung ké hoach
trién khai thyc hién . Bong thoi, cac ban, nganh, cong chiic chuyén mén thuoc UBND
x& bao cao két qua thuc hién cac nhiém vy cai cach hanh chinh tai nganh minh phu
trach dé Bao cao UBND x4 dinh ky, quy I (trudc ngay 5/3), 6 thang (trudc ngay
5/6), 9 thang (trudc ngay 5/9), ca nam (trudc ngay 10/11) hoic dot xuat (théng qua
Bdo cdo céng tac CCHC dinh ky gui cdng chitc Van phong Thong ké) theo dbi, tong
hop./.

Noi nhan:

- Phong Noi vu huyén;

- TT Pang uy; TT. HDND x3;

- CT, cac PCT UBND x4;

- UBMTTQ, cac Doan thé xa;

- Cac cbng chuc chuyén mén thuéc UBND x3;
- Luu: VT.




PHU LUC KE HOACH CAI CACH HANH CHINH NAM 2025 CUA XA BINH LUONG
(Ban hanh kem theo Ké hogach sa: 05 /KH-UBND ngay 0 thang 01 nam 2025 cua UBND x&)

Nhiém vu Cai cach hanh chinh

San pham
dau ra

Ban, nganh, Céng
chwrc chuyén mon cha
tri
thwc hién

Ban, nganh,
cong churc
chuyén moén
phéi hop thuc
hién

Thoi gian
hoan thanh

Dw tru
kinh phi

1. V@& cai cach thé ché
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kién nghi, stra ddi, bd sung, thay thé, bai bo cac | kién nghi : Ho tich. A . i

°nno 1“ua ,0 0 SUng, Ty The ° < J 1c‘0quan,co T thuoc UBND xa | - Béo céo két
van ban trai phap luat. tham quyén xir ly;

Y qua theo quy
- Cac bao cao theo )
. dinh
quy dinh
2. Thuc hién ddng bd cac hoat dong theo déi, | . . ) , , . . Bé&o céo két
hi e 'h h" | Atgth“ - kg 1 vie Cac bao céo theo | Cong chuc Tu phdp - | CC. Van phong th ©

i hanh phap luat; ng xuyén kiém tra viéc ) . u ua theo qu

. P .p\ ¢ ,uo g xuy © ¢ quy dinh Ho tich TK xa. qua _ ay
theo ddi, thi hanh phap luat. dinh
3. Theo ddi, ra soat, b sung, hoan thién va ) R . . Céc cong chuc ,

. hit 1 he ghA A .h“ Quyét dinh ban hanh | Cdng chirc Van phong chu éngmﬁn Thang
nang cao ¢ ng Quy c . ,

g cao chat lugng Quy che phan cong nhicm |\ pe TK, CC Tu phap — HT. y 02/2025

vu cho tirng cong chirc chuyén mén UBND xa

thuoc UBND xa




Ban, nganh, Cong

Ban, nganh,
cdng chirc

. L . San pham chirc chuy@n mon chi A Thoi gian | Duw tri
Nhiém vu Cai cach hanh chinh }p y R chuyén mén . g\ L .
dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thwc hién M
hién
voi bo phan tiép nhan va tra két qua trong giai
quyét thi tuc hanh chinh.
Kinh phi
. Cac cong chuc . hoat
4. Thyc hién nghiém quy dinh phan cap trong | Cac bdo cdo theo | Cong chuc Tu phap — chuyén g mén Théng déﬁg
ic linh vuc thudc quyén caa xa uy dinh Ho6 tich : . 02/2025 ”
cac Tini vie TUCE Gyen tua xd & T thuoc UBND xa thuong
Xuyeén
I1. Cai cach TTHC (TTHC) va viéc thuc hién co ché mét cira
1. - Tiép tuc ra soat, kién nghi co quan c6 tham | - B4o céo két qua ra A ,
5 : R o ) . , , Céc cong chuc ,
quyen loai boé cdc mau don, to khai khdng can Soat. Cong chic Tu phap — chuyén mon Thang
thiét, khéng hop ly; dac biét 1a cac mau don, t6 | - B&o céo kiém soét Ho tich . . | 01/2025
= PO Tob o DI oo qem . thugc UBND xé
khai c0 thdng tin trung lap. tha tuc hanh chinh
2. Tap trung giai quyét cac thu tuc hanh chinh,
bio dam duy tri ty 1¢& giai quyét dang han tur . .
1A A , . e binh ky hang
98% tro 1én; 100% ho so thu tuc hanh chinh da i
diéu kién dugc giai quyét truc tuyén muc do | Bao cao kiém soat thy Coéng chic Tu quy theo be
€ u A , ~
j e glal GUyet tue Y ' Cong chuc VP TK xa. CCHC hogc

toan trinh va mot phan va duoc sé héa két qua
giai quyét; 95% td chuc, nguoi dan, doanh
nghiép hai l1ong vai sy phuc vu cia UBND xa.

tuc hanh chinh

phap — Ho tich

dot xuat theo
quy dinh.




Ban, nganh, Céng

Ban, nganh,

. e s . San pham chirc chuyén mén cha cong Chu:C Thoi gian | Du tru
Nhiém vu Cai cach hanh chinh A . chuyén mon . . . .
* * dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
thuc hign phéi hep thyc
’ j hién
3. Thuc hién cip nhat, cong khai day du, | -To chac niém yét Ra soat va
kip thoi tat ca cac TTHC tai tru s¢ 1am | cong khai; cap nhat
viéc; thuc hién tiép nhan va xi Iy phan | - Thuc hién tiép | Bo phan tiép nhan va| Céng chtc Tu thuong
anh kién nghi cua t6 chuc, ca nhan, | nhan, xa ly phan | tra két qua phap — Ho tich | xuyén, kip
doanh nghiép theo dung quy dinh. anh kién nghi theo thoi trong
dang quy dinh. nam 2025
4. Cac cbng chuc chuyén mén thuoc
UBND xa cap nhat théng tin, m¢o sb
sach theo ddi théng vé két qua giai
quyét TTHC theo co ché mét ctra cia co
quaAm t.hﬂreo dL}ng c‘luyq dir:h; Tqrong,t_d(') B6 Cap nhat day di CC. Ya‘m Phc‘)rig ,
phan tiép nhan va tra két qua phaﬂl chiy thong tin theo diing | CC. Van phong TK x4, TI§ xa. Bo phan Thang
cap nhat thong tin dia chi caa to chue, ) tiep nhan va tra 01/2025
c4 nhan da giao dich giai quyét TTHC quy dinh. két qua
dé phuc vu cho theo dbi va lién hé diéu
tra, khao sat ctia cac cap vé mirc do hai
long ddi véi sy phuc vu cia co quan
hanh chinh nha nuac.
5.Thuc hién khao sét 1y y kién vé muac | Trién khai khao séat Kinh phi
d6 hai long trong thuc hién co ché mét | va Bao céo két qua | B6 phan tiép nhan va | CC. Vin phong | Trong nim hoat
ctra tai bo phan tiép nhan va tra két qua. | thuc hién khao sét | tra két qua xa TK X4.. 2025 dong
cua Bo phan tiép thuong




Ban, nganh, Céng

Ban, nganh,

X 2 ] A A X cdng chirc e .
Nhiém vu Cai cach hanh chinh San; pham chic chuye|:1 mon chi chuyén mén Thm gl\an E.)l'r tru,
* * dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thwc hién M
hién
nhan va tra két qua Xuyén
vé Phong Nbi vu
I11. Cai cach té chirc b may hanh chinh nha nwéc
1. Xay dung quy ché phan cong nhiém vu
cho ting can bg, céng chuc khdi UBND Céc ban. nganh. can
X4 theo chirc niang, nhiém vy theo hudng |  Quyét dinh cua chire chu ’ ér? mé;l thugc CC. Vin phong | Trong nim
din coa Bo, nganh Trung wong, UBND UBND x4 yen monthtot |+ s 2025
,  n A1 , A UBND xa
tinh. Thuc hién mo6 hinh “Chinh quyén Kinh ohi
than thién, vi Nhan dan phuc vu”. ho E’
a
. . X pa X . X R Thuong :
2. Thuc hién ca nh vé phan ca . Céc ban, nganh, cbn n on
. u ‘EJ 5 C?C qtly d,l . °P ?p Quyét dinh cua , " g N g CC. Van phong | xuyén trong do‘ g
quan 1y nha nudc trén cac linh vyc thugc UBND x4 chuc chuyén mon thuge TK X nam 2025 thuong
tham quyén cia UBND xa4. UBND x4 ' Xuyén
3. Thuc hién day du, kip thoi va dang
quy dinh vé phan cap quan Iy nha nudc | UBND x3

trén cac linh vyc theo quy dinh cua phap
luat

V. Cai cach cong vu




Ban, nganh, Cong

Ban, nganh,

2 A A cdng chirc . .
= v 2 . . San pham chwrc chuyén mén cha g u: Thai gian Du tru
Nhiém vu Cai cach hanh chinh A . chuyén mon . . . .
* * dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thwc hién M
hién
Kinh phi
Két qua thuc hién ddo tao,
1. Xay dyng va thyuc hién ké hoach dao | dao tao, bodi dudn boi
{/. Y 9 ,1.1’ . ¢ R © a’c vao 2,10 2{ AOI uor g CC. Van phong | Trong nam ?
tao, boi dudng, can bo, cong chirc nam | can bo, cong chue, . N dudng
o 5 . - UBNDx&. TK xa.. 2025 .
2025 cua dia phuong. trong ndm cua dia hang
phuong. nam cua
xa
2. Tuan thu dung quy dinh vé st dung | T6 chuc thuc hién x CC. Van phong | Trong nam
R , e , . - UBND xa. i Kinh phi
cong chirc, CB KCT tai dia phuong ding quy dinh TK X&. 2025
Xay dung va thc hoat
3 Tién kiém tra viéc thuc hién cong tac y & g : Céc cong chirc 5 dong
R N , i hién Ké hoach . . . R R Trong nam .
chuy&n mon cua cong chic, CB KCT tai 2 CC. Van phong TK x&. chuyén mon thuong
) Thanh tra, kiém tra ) . 2025 R
don vi N thuoc UBND xa Xuyeén
trén dia ban xa
4. Nang cao trach nhiém, siét chat ky luat, ky
cuong hanh chinh trong chi dao diéu hanh va
thuc thi cong vu ciia doi ngii can bo, cong churc, Trién khai thyc , . « , A A Thuong
, A o ‘ . .., .| Cé&cban, nganh, cong chuc chuyén mon o
Ngudi HPKCT. Duy tri thyc hién hiéu qua Quy | hién nghiém tic tai . . Xuyeén trong
. . _ : thuoc UBND xa 2
dinh danh gia hang thang cua Chu tich UBND don vi nam 2025

xa dbi véi can bo, cong chuc, Ngudi HDKCT
UBND xa.

V. Cai cach tai chinh céng




Ban, nganh, Cong

Ban, nganh,

X 2 ] A A X cdng chirc e .
Nhigm vu Cai cach hanh chinh San pham chic chuyenmon chi |\ e mon | 1hO1g1an | Dutrt
* * dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thwc hién M
hién
1: Thl_IC,hI?:n co c,hé khoan blen.ché va Kinh phi
kinh phi hanh chinh theo quy dinh (co
N . . 2 s ‘n A , .- . hoat
quan hanh chinh thyc hién theo Ngh; | To chuc thyc hién « Cong chuc Tai | Trong nim N
] g , . - UBND xa ) L. s dong
dinh sé 130/2005/ND-CP, Ngh; dinh s¢ | theo ding quy dinh chinh — Ké toan. | 2025 thurang
117/2013/ND-CP cua Chinh phu). XUy&n
2. Cong khai minh bach day du cac ché _ A - hac Tai
ACopg ’al m|n ch’ daY d11 cac C’e Thec hien cong ang Cc 1izc , ai Kip nhat kip
dd chinh sach doi vai can bo, cong chuc .M . chinh — Ké toan. ..
, khai day du, kip « thoi trong
tai co quan. N L - UBND xa .
thoi tai tru so lam nam
viéc cua don vi 2025
3. Xay dung quy ché chi tiéu noi bo cua Ccong chic Tai
co quan cho phu hop cac quy dinh hién ‘. . « chinh — Ké toan. .
hanh Quy ch¢ cua don vi - UBND xa Quy 1/2025
VI. XAy dung va phat trién chinh quyén dién tir, Chinh quyén sd.

Kinh phi
1LSU d ‘-‘”9 hithor]g phan mem q,uarl ly Pua hé thdng vao Cé ¢ ban, n ganlj ’ 00”9 CC. Van phong Trong h?at
van ban va diéu hanh trong xt ly cong . chuc chuyén mon thuge « 5 dong

N thuc hién . TK xa. nam 2025 .
VIEC tai co quan. UBND xa thuong

Xuyén




Ban, nganh, Cong

Ban, nganh,

X 2 ] A A X cdng chirc e .
Nhigm vu Cai cach hanh chinh San pham chic chuyenmon chi |\ e mon | 1hO1g1an | Dutrt
dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thuc hién hien
g 1 thng stin e Gt oo te | Dua g héng v CC. Van phing
ung e thong phan mem me ; > thong UBND x4 TK xa. CC. Van | Quy 1/2025
UBND x&. Nang cao hiéu qua cua Trang thuc hién héa - XH
thong tin dién tr cia UBND x4, '
VII. Cong tac chi dao, diéu hanh, tuyén truyén CCHC
1. Xay dung va ban hanh Ké hoach
CCHC nam 2025cua don vi.
Ké hoach CCHC cua don vi phai dam bao
day du cac noi dung duoc giao cac cdng
] &n Mo ie K& hoach CCH o A ) Cac con
Ch:I ¢ chuyerl mc‘)n t’huc. hlenq theoxPhu I1\_10 ve 0ac CF c Céc cong chuc chuyén | CC. Van phong Thang . g
K& hoach nay va xac dinh san pham hoan | nam 2025 cua co n A N x chuc
. . 2 .. e mon thuoc UBND xa TK x&. 01/2025 A
thanh, phan cbng cu thé trach nhi¢m va quan. chuyén
thoi gian thuc hién (cdn cir theo theo tinh mon thyuc
hinh méi cong chizc chuyén mén bé sung hién
thém céc nhiém vu khac cho phi hop) trong du
toan kinh
2. Xay dung Ké hoach tu kiém tra cong K¢é hoach CC. Vin phong TK X&. | c4c pan nganh phi.
tdc kiém soat TTHC niam 2025(Ké ¢ong chic ouy
hoach dé ra dam bao thuc hién kiém tra chuyn mén 11/2025

trén 30%)

thuoc UBND xa




Ban, nganh, Cong

Ban, nganh,

X 2 ] A A X cdng chirc e .
Nhigm vu Cai cach hanh chinh San pham chic chuyenmon chi |\ e mon | 1hO1g1an | Dutrt
* * dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thwc hién M
hién
3. Thuc hién tuyén truyén Cai cach
hanh chinh tai dia phwong
a) Piang tin, bai vé CCHC trén Trang ‘
thong tin dién tor cua xi, Dai truyén | Thuc hién dang tin, | CC. Van hoa — Xa hoi x4, Dai truyén thanh | Trong ndm
thanh xa. bai Xa. 2025
Thong béo, céng
n ) , . khai rong rai trén . ) N
b) Tuyén truyén trach nhiém, nghia vu 0 gA i CC. Van phong TK x&. Dai truyen thanh g
WA , , n A , Trang thong tin . , s AN A Trong nam
cua to chuac, cd nhan, cac cong chirc N xa; Cong chtrc Van hoéa — X& hoi va Thong
tham gia giai quyét TTHC dien tur, phuong | /o 2025
glaglar qly ' tién thong tin
truyén théng
c. Xay dung va ban hanh Ké hoach | K& hoach tuyén . o
. o y N Cong chirc Van L , A ,
Tuyén truyén cong tac CCHC nam 2025 truyén cong tac hoa— X& hoi Céc cbng chuc chuyén Thang
ciia don vi. CCHC nam ° mon thugc UBND xa |  1/2025
2025cua co quan.
Kinh phi
. . i .z ac ban, nganh, con , h
4. Thyc hi¢n tgy danh gia, xcép loai | Baocao kétquaty | CC. Van phong Cl’clzli(():(g’?u ér?améniﬁugc Thang df?r?t
CCHC nam 2025cua Xa . danh gia, xép loai | TK x4. y . i 12/2025 ” g
UBND xa thuong

XUyén




Ban, nganh, Céng

Ban, nganh,

X 2 ] A A X cdng chirc e .
Nhigm vu Cai cach hanh chinh San pham chic chuyenmon chi |\ e mon | 1hO1g1an | Dutrt
* * dau ra tri Py hoan thanh | kinh phi
" phoi hop thuc
thwc hién M
hién
5. T6 chuc tham dinh va tham muu Bio cio kit aus
UBND xa cong bé két qua dnh gid, xép | -0 =" qloai e Vin o T x5 | 101 déng TPKT | Thang
loai CCHC hang nam cua cac cong chuc gid, xep 10¢ ' phong " | cuaxa 12/2025
A A s CCHC

chuyén mén nam 2025
6. To chiac tham dinh va tham muu | Bao céo két qua
UBND x4 cong bé két qua danh gia, xép | danh gia, xép loai CC. Vin phong TK x&.
loai CCHC hang nam cua UBND x& CCHC
7. Thuc hién Bé&o cao cong t&c CCHC oA ,
cta co quan theo dung quy dinh (duing Béo céo Cac cong chirc Theo quy

uy dinh vé ngi dung va tho"i. ian geri CCHC cua xa CC. Van phong TK xa. chuyen mon dinh
7 ot aung Jian g ! thugc UBND x4 '
bao cao)
8. Pua két qua danh gia xép loai Chi sd
CCHAC haAng ‘nanA’l cua cac~ congA chu:E: Céc ban, nganh,
chuy&n mon la mot trong nhing tiéu chi, Quyét dinh cua con chite Quy
tidu chudn dé binh xét danh hiu thi dua, yet dinh ¢ CC. Vin phong TK xa.. | "9 " y

s , \ . e 2., UBND xa chuyén mon 111/2025
hinh thirc khen thuong cua tap thé va ca thuoc UBND xé
nhan vao Quy ché thi dua khen thuodng ~
cua UBND xa.
9.To chtrc Hoi nghi Tong két cong tac Té chirc Hoi nghi CAC. V,an phong TK xNa tham muu tong ket Thang
CCHC nam 2025 cong tac CCHC cua x4; 12/2025




Nhiém vu Cai cach hanh chinh

San pham
dau ra

Ban, nganh, Cong
chwrc chuyén mén cha
tri
thuc hién

Ban, nganh,
cdng chirc
chuyén mon
phdi hep thuc
hién

Thoi gian
hoan thanh

Du tru
Kinh phi
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