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QUYET PINH

Vé viéc phin cong nhiém vu ciia Chi tich, cac Phé Chi tich, thanh vién Uy
ban Nhan dan; cong chirc chuyén mon, nguwoi hoat dong khong chuyén trach
Uy ban Nhén dan xa Binh Lwong.

UY BAN NHAN DAN XA BINH LUONG

Can cir Ludt To chirc Chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam
2015, Ludt sira doi mét sé diéu cia ludt t6 chire chinh phit va Ludt té chirc chinh
quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can civ Ludt cdn bg, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh s6 33/ND- CP ngay 10 thang 06 nam 2023 cua Chinh
phi quy dinh vé can b9, cong chirc cdp xd, ngwoi hoat dong khéng chuyén trdach
& cdp xd, & thén, t6 dan pho;

Can cir Nghi quyét so 31/2024/NQ-HDND ngay 10/7/2024 cua Hoi dong
nhdn dan tinh Thanh Héa vé viéc quy dinh sé lwong, chirc danh, ché do chinh
sdach doi véi nguoi hoat dong khéng chuyén trach ¢ cdp xd, & thén, té dan pho
trén dia ban tinh Thanh Héa; Céng van sé 11616/UBND-THKT ngay 09/8/2024
ctia Chui tich UBND tinh Thanh Héa vé viéc trién khai thuc hién Nghi quyét sO
31/2024/NQ-HDND ngay 10/7/2024 ciia HDND tinh Thanh Hoa,

Can cir Két ludn so 2572-KL/TU ngay 04/12/2023 ciia Ban Thwong vu Tinh
uy Thanh Hoa.

Thuc hién Céng vin so 2159/UBND-NV ngay 05/9/2024 ciia UBND huyén
Nhuw Xudn vé viéc hudng dan thiee hién Nghi quyét sé 31/2024/NQ-HPND ngdy
10/7/2024 ciia HPND tinh Thanh Hoa;

Can cir Quyét dinh s6 336/2021/QD-UBND ngay 26 thing 7 nam 2021
ciia UBND xd Binh Lwongvé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cia Uy ban
nhdn ddan xd Binh Luwong, nhiéem ky 2021 — 2026;

Theo dé nghi ciia cOng chitc vin phong — thong ké xd Binh Luong.

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Nguyén tic phan cong.

1. BDam bao bao quat hét cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vy, quyén
han ciia UBND xa, Chu tich UBND xa (Chu tich); phan cong rd trach nhi€m,
khong chong chéo va bo sot cong viéc.
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2. Pam bao theo quy dinh ciia phap luat, phu hop véi tinh hinh thuc té cta
dia phuong, phat huy duoc trinh do chuyén mén, kinh nghiém thuc té va ning
luc, s& truong cong tac cuia cac thanh vién UBND, cong chirc chuyén mon, nguoi
hoat dong khong chuyén trach.

3. Chu tich 1anh dao toan dién cac mat cong tac cua UBND x3; truc tiép chi
dao, diéu hanh céc cong vi¢c quan trong, cac van dé co tinh chién luge. Chu tich
phan cong cac Pho Chu tich gitip Chu tich chi dao, xtr 1y thudong xuyén cac cong
viéc cu thé thude thim quyén cua Chu tich.

4. Chu tich phan cong mot Phé Chu tich gitp Chu tich diéu phdi cac hoat
dong chung ciia UBND khi Chu tich di vang.

5. Trong truong hop thay can thiét hodc khi Phé Chu tich ving mat, Cha
tich truc tiép xir Iy cong viéc di phan cong cho Pho Chu tich. Tuy tinh hinh thuc
té, Chu tich c6 thé xem xét, diéu chinh phan cong cong tac cia Chu tich, cac Pho
Chu tich, thanh vién UBND, cong chitc chuyén mon, nguoi hoat dong khong
chuyén trach dé bao dam yéu cau nhiém vu chung cia UBND xA.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu chi dao, diéu hanh ctia Chu tich, cac Pho Chu
tich, thanh vién Uy ban nhan dan xa nhu sau:

1. Pong chi: Lé Pirc Tuan - Chii tich UBND xa

Chi dao, di€u hanh va chiu trach nhiém chung trén tat ca cac hoat dong cua
Uy ban nhan dan va truc ti€p chi dao, di€u hanh cac linh vuc:

- Quy hoach, ké hoach: Quy hoach xay dung noéng thon mai, quy hoach
chung va quy hoach chi ti€t, quy hoach str dung dat; k€ hoach phat trién kinh te
xa hd1 hang nam va 5 nam, ké hoach st dung dat;

- Tai chinh va ngan séch;

- Thuc hién cong tac quan 1y vé dat dai, tai nguyén theo tham quyén;

- Kéu goi dau tu, hoat dong ddi ngoai;

- Xay dung co ban;

- Cong tac lién quan dén dén bu giai phong mat bang dé thuc hién cac cong
trinh, du an;

- Chi dao thyc hi¢n xay dung ndong thon maoi;

- Qudc phong va An ninh;

- Xay dung chinh quyén, cai cach hanh chinh; cong tic can bo va quan Iy
dia gidi1 hanh chinh;

- Cong tac phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;

- Tiép dan, giai quyét don thu;

- Giit mbi lién hé vé6i cap trén, voi Thuong truc Pang ty, Thudng truc
HDND x§; la nguoi phat ngon chinh cia UBND xa.
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2. Pong chi: Pinh Pinh Phi - Phé Chii tich UBND, phu trach Kinh té.

- Tham muu cho UBND x4, Chu tich UBND xa xay dung va chi dao, t6
chire thuc hién cac ké hoach, dé an thudc linh vuc duoc phan cong phu trach dam
bao phu hop véi cac quy hoach cta huyén, cta xa di dugce duyét; Nghi quyét cia
Ho1 déng nhan dan huyén, xa; Quyét dinh, Chi thi cia Uy ban nhan dan huy¢n,
xa; duong 161, chinh sach ciia Dang, phap lut ctia Nha nudc.

- Truc tiép chi dao, trién khai thuc hién:
+ K¢ hoach phat trién kinh té - xa héi hang nam theo nganh, linh vuc duogc
phan cong;

+ San xuat nong, 1am nghiép; tiém phong cho dan gia stic gia cam;
+ Chuong trinh xay dung ndng thén méi; cac mé hinh phat trién san xuét;

+ Tham muu Chua tich UBND xi trong cong tac quan 1y vé dat dai, tai
nguyén, moi trudng; cong tac xay dung co ban.

+ Cong nghiép-Tiéu thu cong nghiép; dich vu - thuong mai;
+ Quan 1y hé thng giao thong, thiy loi;

+ Cong tac phong chéng lut bao, tim kiém ctru nan va phong chay chira
chay;

+ Cac Chuong trinh muc ti€u cia huy¢n, cua tinh, Trung wong trién khai
trén dia ban trén linh vuc kinh té;

+ Trudng Ban phat trién nguon thu;

+ Cong tac v¢ sinh moi truong;

+ Tiép dan, giai quyét don thu thudc tham quyén;

-’Thuc hién mot sb cong viéc khac theo su phan cong cia Chu tich UBND
xa va cap trén.

3. Pong chi: Pinh Thi Thim - Phé Chi tich UBND, phu trach Vin
Xa.

- Tham muu C’hO UBND xa, Chu tich UBND xa xay dung va chi dao, to
chtrc thuc hién cac ké hoach, d€ an thude linh vuc dugc phan cong phu trécl} dam
bao phu hop voi cac quy hoach cua huyén, cua xa da duoc duy@t; Nghi quyét cua
Ho1 dong n}}én dan huyén, x3a; Quyét dinh, Chi thi cia Uy ban nhan dan huyé¢n,
xa; duong 101, chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nudc;

- Truc tiép chi dao, trién khai thyc hién:

+ K& hoach phat trién linh vuc vdn hoa - xa hoi hang nam;

+ Céac Chuong trinh muyc ti€u cia huyén, cua tinh, Trung uwong trién khai
trén dia ban trén linh vuc van hda — Xa hoi;
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+ Cong tac Gido duc, ddo tao nghé; y té, dan sb, gia dinh, tré em; lao dong-
thuong binh va xa hoi; giai quyet viéc lam; té nan xa hoi; cac hoat dong lién quan
dén Tam nhin Thé gioi;

+ Cong tac Ton gido, Dan toc, An sinh xa hoi;

+ Cong tac dam bdo v¢€ sinh an toan thuc phém;

+ Cong tac van hoa, thong tin, thé duc thé thao;

+ Chi dao cap nhat thuong xuyen, day du cac noi dung trén Trang thong tin
dién tur x&; phan mém ATTP; phan mém cung cu nong san. Ung dung hi¢u qua
phan mém quan 1y ho so cong viéc TDOffice; phan mém “Mot clra”;

+ Quan 1y hé thdng may tinh, may in, trang thiét bi phuc vu tmg dung cong
ngh¢ thong tin...

+ Tang cudng tuyén truyén, phd bién, gido duc phép luat;
+ Thyc hién quy ché dan chu;

+ Tiép dan, giai quyét don thu thudc tham quyén;

+ Cong tac cai tao, v¢ sinh, moi trrong co quan.

-’Thuc hién mot s6 cong vi¢c khac theo su phan cong cua Chu tich UBND
x4 va cap trén.
4. Pong chi: Lé Pinh Luu: Uy vién UBND - Chi huy truéng Ban CHQS

~

Xa.

Phu trach cong tac quan sy, qudc phong ¢ dia phuong, gom:

- Tham muu dé xuat véi cap uy Pang, Uy ban nhan dan xi vé chu truong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc tlep t6 chtrc thuc hién nhiém vu quoc phong,
quan su, xay dung luc luong dan quan, luc lvong du bi dong vién;

- Xay dung ké hoach xay dung luc luong, gido duc chinh tri va phap luét,
huan luyén quan sy, hoat dong chién du, tri an coa luc luong dan quan; xay
dung ké hoach tuyen chon va goi cong dan nhap ngt; huy dong lyc luong du bi
dong vién va cac ké hoach khac lién quan t6i nhiém vu quéc phong, quan sy;
ph01 hop vo1 cac doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan té1 cong
tac qudc phong, quén sy trén dia ban;

- Phéi hop véi Ban chi huy Quan sy huyén to chtrc huan luyén quan dy bi
theo quy dinh;

- T chtc thuc hién ding ky, quan 1y cong dan trong do tudi lam nghia vu
quan sy, quan nhan dy bi va dan quan theo quy dinh cua phép luat; thyc hi¢n
cong tac dong vién, goi thanh nién nhap ngt;

- Chi dao dan quan phéi hop v0i cong an va lyc luong khac thuong xuyén

hoat dong bao v¢ an ninh trat ty, san sang chién dau, phuc vu chién dau va to
chirc khic phuc thién tai, so tan, ctru hg, clru nan;
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- Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban dé gido duc toan dan ¥ thirc qudc
phong, quan sy va cac van ban phap luat lién quan t&1 quoc phong, quan sy;

- Co ké hoach phdi hop vai cac t6 chire kinh té, van hod, xa hoi thuc hi¢n
nén quoc phong gin véi nén an ninh nhan dén, thé tran quc phong toan dan gan
véi thé trin an ninh nhan dan;

- Thuc hién chinh sach hau phuong quan doéi; ting budc thuc hién cac ti€u
chuan, ché dg, chinh sach cho dan quan, tu v¢, quan nhan du bi theo quy dinh;

- T chtc thue hién nghiém ché d6 quan ly st dung, bao quan v khi trang
bi, san sang chién d4u; quan ly cong trinh quoc phong theo phan cép; thuc hién
ché 6 kiém tra, bao cdo, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & x4,
phudng, thi tran.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

5. Pong chi: Lé Vin Huy: Uy vién UBND -Truwéng Cong an xa.
Phu trach cong tac an ninh chinh tri va trat tu an toan xa hoi ¢ dia phuong,
gom:

- T6 chire luc luong cong an xa, nam chéc tinh hinh an ninh trat tu trén dia
ban; tham muu dé xuat voi cap uy Pang, Uy ban nhan dan x va co quan cong an
cap trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bao dam an ninh trat tu trén dia ban
va to chire thuc hién sau khi duoc cdp c6 tham quyén phé duyét;

- Phéi hop voi cac co quan, doan thé tuyén truyen pho bién phap luét lién
quan to1 an ninh trat ty cho nhan dan, huong dan va to chuc cho quan ching 1am
tdt cong tac an ninh, trat tu trén dia ban quan ly;

- T chitc phong ngtra, ddu tranh phong chéng toi pham, cac té nan xa hoi
va cac vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va theo
huéng dan cua cong an cap trén;

- T6 chtrc thue hién nhiém vu phong chay, chira chay, gitr trat ty cong cong
va an toan giao thong, quan ly vii khi, chat no dé chay; quan ly ho khau, kiém tra
cac quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo tham quyén;

- Xir 1y nguoi ¢6 hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; to chirc viéc
quan ly, giao duc doi tugng trén dia ban theo quy dinh ctia phép luat;

- Chi dao viéc bao vé moi trudng, bat nguoi pham t01 qua tang, t6 chirc bat
nguoi co 1énh truy né theo quy dinh cua phap luat; tiép nhan va dan giai ngudi bi
bat 1én cong an cap trén; cAp ctru ngudi bi nan;

- Tuén tra, bao vé muc tiéu quan trong Ve chinh tri, kinh té, an ninh, quéc
phong & dia ban theo hudng din cua cong an cép trén;

- Phéi hop vé6i Ban chi huy quan su xi dé bao vé cac cong trinh Qudc
phong trén dia ban x3;
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- Xay dung ndi bd lyc lugng cong an xa, trong sach, vitng manh va thuc
hién mdt sO ndi dung nhiém vu khac do cap uy dang, Uy ban nhan dan xa, céng
an cap trén giao;

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x giao.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu coéng chirc, nhimg nguoi hoat dong khong
chuyén trach.

1. Pong chi: Nguyén Vin Thanh: Cong chirc Vin phong - Thong ké

- Th;lm muu, giup Chu tich UBND td chuc thuc hién cac linh vuc: Vin
phong - thong ké, theo quy dinh cua phap luat;

- Truc ti€p tham muu, thuc hién cac nhi¢m vu sau:

a) Tham muu xay dung va theo doi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac, lich lam vi¢éc dinh ky, dot xuét ctia Hoi déng nhan dan, Thuong truc
Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan xa;

b) Phéi hop voi cong chire khéc trong viéc chuan bi cac diéu kién vat chat,
k¥ thuat dé to chtc cac ky hop cua Hoi dong nhan dan, phién hop ctua Uy ban
nhan dan va cac hoat dong khac ciia Hoi dong nhan dan, Thuong truc Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan x4; cong tac bau cir dai biéu Qudc hoi, bau cir dai
biéu Hoi dong nhan dan cac cap va bau cir thanh vién Uy ban nhan dan x4;

¢) Toéng hop, theo ddi, bao céo viée thuc hién quy ché lam viéc cia Uy ban
nhan dan x4; giap Chu tich Uy ban nhan dan xa to chirc tiép cong dan va thyc
hién quy ché dan chi & co sO theo quy dinh cua phap luét; tlep nhan cac kién
nghi, don thu khiéu nai, t6 cdo chuyén dén Thuong tryc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan x3 xem xét, giai quyét theo tham quyén;

d) Tham muu Uy ban nhan dan xa thyc hién co ché mot cira, mot cura lién
thong; to chirc bo phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thu tuc
hanh chinh cta Uy ban nhén dan x&; xay dung chinh quyén dién tir, cong ngh¢
thong tin, chuyén doi sb; cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh;

d) Gitp Uy ban nhan dan x4 trong viéc lap cac biéu mau thong ké, t6 chirc
thuc hién diéu tra théng ké theo quy dinh cua phap luat vé thong ké; tong hop,
théng ké va quan 1y co so dit liéu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c¢6 co
so dir lidu vé can b, cong chirc xa va nguoi hoat dong khong chuyén trach & x4,
¢ thon); thuc hién cong tac van thu, luu trit, thi dua, khen thudng;

e) Chu tri, phdi hop v0i cong chue khac theo doi viée thue hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - xa hoi & x4 theo quy dinh cta phap luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan xa va quy dinh cua phép luat c6 lién quan.
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3. Pong chi: Lé Thi Nguyét: Cong chirc Tai chinh - Ké toan.

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan cap xa to chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctua Uy ban nhin dan cdp x4 trong cac linh vuc: Tai chinh- Ké toan
trén dia ban theo quy dinh cua phép luat;

- Truc ti€p thuc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Xay dung dy toan thu, chi ngan sach cp x4 trinh cip c6 thaim quyén phé
duyét; t6 chuc thuc hién du toan thu, chi ngan sach va céac bién phap khai thac
nguodn thu trén dia ban;

+ Kiém tra va t6 chtrc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo
huéng dan cia co quan tai chinh cip trén; quyét toan ngan sach cip xa va thuc
hién bao cao tai chinh, ngan sach theo ding quy dinh cua phap luat;

+ Thuyc hién cong tac ké toan ngan sach (ké toan thu, chi ngan sach, ké toan
tién mit, tién g, ké toan thanh toan, ké toan vt tu, tai san.. .) theo quy dinh cua
phép luat;

+ Chu tri, phéi hop vé6i cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y ctia Uy ban nhan
dan xa theo quy dinh ctia phap luat.

+ Uy nhiém thu: Tham muu vé cong tac khai thac phét trién ngudn thu; to
chtrc thu ding, thu du, thu kip thoi cac khoan theo quy dinh.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cta phap lut chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Pong chi: Ha Ngoc Diing: Cong chirc Pia chinh — Nong Lam
nghiép.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vu, nong
nghi¢p va xay dung ndng thon mai trén dia ban theo quy dinh cua phéap luat.

- Truc tiép thyc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop sO liéu 1ap s sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cao vé cong tac phat trién nong nghiép va phat trién NTM trén dia ban
Xa.

+ Chu tri phdi hop véi cong chirc khac tiép nhan va tham tra thuc hién céc
thu tuc hanh chinh trong linh vec ndng nghi€p va phat trién nong thon.

+ Tham muu huéng dan chuyén nganh dbi véi cac to chire kinh té tap thé,
kinh té tu nhan; quan 1y cic cong trinh thuy loi vira va nho, cong trinh phong,
chéng 16, lut, bdo; quan 1y mang ludi thuy nong trén dia ban theo quy dinh cua
phép luat;

+ Xay dung ké hoach, phuong an phét trién san xuat nong - 1am - nghiép
cho timg giai doan (nhiém ky) va trong nam, ddm bao muc tiéu Nghi quyét cta
Pang uy va HDND x4 dé ra.
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+ Xay dyng phuong an va giai phap vé cong tac phat trién rimg, cong tac
quan ly bao vé rung, PCCCR.

+ Thu thap thong tin, tong hop sd liéu, 1ap s sach cac tai lidu va xay dung
cac bao cao vé cong tac phat trién néng nghiép (Bao gdm Néng - LAm - Thuy
san, gia tri san xudt hang nim va nidm sau), cong tac phat trién nong thén méi
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

+ TO6 chtrc van dong nhan dan dp dung céc tién bd khoa hoc k¥ thuat vao
san xuat, bao vé moi truong trén dia ban; tham muu cong tac vé sinh mdi truong.

+ Phu trach ATTP linh vuc nong nghiép; cdp nhat phian mém cung ciu
nong san.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phédp luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

5. Pong chi: Nguyén Gia Son: Cong chirc Pia chinh - Xay dung - moi
truong.

- Tham muu, gitp ny ban nhan dan x4 to chuc thuc hién nhi€ém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vuc: Pat dai, dia gig1 hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhi€ém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop sd lidu, 1ap so sach cac tai liéu va xdy dyng
Cac bao cdo vé dat dai, dia gigi hanh chinh, tai nguyén, méi truong va da dang
sinh hoc, cong tdc quy hoach, xay dung, giao thong, trén dia ban theo quy dinh
cua phap luat;

+ Chu tri, phdi hop voi cong chie khac thye hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tlep nhan ho so va tham tra dé xac nhan nguon gbc, hién trang dang ky
va st dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong vé dat dai trén dja
ban; xay dung cac ho so, van ban vé dét dai trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan x3 quyét dinh hodc bao cdo Uy ban nhin dan cp trén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cua phép luat;

+ Tham gia giam sat vé k¥ thudt cic cong trinh xay dyng thudc thim quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan xa;

+ Chu tri, phéi hop v&i cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan hod so va tham tra dé xac minh nguén géc, hi¢n trang dang ky
va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va blen dong vé dat dai trén dia
ban; xdy dung cac hd so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xay dung
cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban de Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét
dinh hodc bao cao Uy ban nhan dan cép trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phéap luat;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap lut chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.
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6. Pong chi: Lé Hong Hiép: Cong chirc Vin héa — CSLPVL.

- Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x4 to chirc thuc hién nhiém wvu,
quyén han cia Uy ban nhan dan cdp xa trong linh vuc lao dong, thuong binh x4
héi, tré em, y té theo quy dinh ctia phép luat;

- Truc tiép thuc hién nhig nhiém vu sau:

- Théng ké dan sb, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban;

+ Theo dbi, tong hop, bao cdo vé sb luong va tinh hinh bién dong cac dbi
tuong chinh sach lao dong, ngudi co6 cong va xa hoi; cong tac BHY T, BHXH.

+ Theo ddi, d6n déc viéc thuc hién chi tra cac ché do ddi voi nguodi hudong
chinh sach xa hoi va ngudi c6 cong; quan 1y Nha bia tuong niém liét si; thuc hién
cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia ban;

+ Tham muu cong tac Dan tQc, ton giao, tin ngudng.

- Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh ctia phdp luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

7. Pong chi: Lwong Thi Xinh: Cong chirc Viin héa- X4 hoi.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan cip xi t6 chtrc thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Van hoa, thé duc, thé
thao, gido duc, dan tdc, du lich, thong tin, truyén thong, gia dinh va thanh nién
theo quy dinh cua phép luat;

-Truc tiép thuc hién nhirng nhiém vu sau:

+ Xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac van hod, van nghé, thong
tin tuyén truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dan x3 va t6 chuc thyc hi¢n
chuong trinh, k€ hoach dugc phé duyét.

+ T6 chuc, theo ddi va béo cao vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, gido duc, dan toc, gia dinh va thanh nién trén dia ban; t6 chuc thuc hién

viéc xdy dung doi séng van héa & cong dong dan cu va xdy dung gia dinh van
hoa trén dia ban;

+ Thuc hién cac nhi€ém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x&
hoi ¢ dia phuong;

+ Theo dbi cong tac an toan thuc pham; phdi hop thuc hién cong tic bao
v€, cham séc tré em trén dia ban;

+ Tham muu, trién khai, to chtrc thuc hién nhitng cong viéc chuyén mén
thudc cac linh vuc: gido duc dao tao; thé duc thé thao, cac hoat dong van hoa van
ngh¢, dan toc- mién nui, gia dinh va thanh nién.

+ Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac va Trudng thon xay dung huong
udc, quy udc ¢ thon.

+ Cap nhat thuong xuyén, day dil cac noi dung trén trang thong tin dién tir

~

Xa,
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+ San xuét chuong trinh phat thanh dia phuong; quan ly, viét tin, bai, bién
tap lai dang 1én trang thong tin dién tu.

+ Truc tiép quan 1y, bao quan co sd vat chat nha van.
+ Tham muu cong tdc dam bao ATTP.

+ Quan 1y trang thlet bi hop truc tuyén; chuan bi cac diéu kién co s& vat
chat cac hoi nghi truc tuyén.

+ Dam nhan thém cong viéc cua Van phong Dang uy (Cong viéc cia Van
phong Pang uy do Thuong truc Pang ty giao nhiém vu).

- Thue hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x& giao.
8. Pong chi: Lé Nhat TAm: Cong chirc Tw phap - H tich.

- Tham muu, giip Uy ban nhan dan cap xi t6 churc thuc hién nhiém vy,
quyén han cia Uy ban nhan dan cap xa trong cac linh vuc: Tu phap va hd tich
trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

7 + Phd bién, gido duc phap luat; xay dung xa dat chuin tiép can phap luat;
t6 chirc phuc vy nhan dan nghién ctu phap luat; theo doi viée thi hanh phap luat
va to chirc lay y kién nhan dan trén dia ban cap xa trong viéc tham gia xay dung
phap luat;

+ Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan

dan va Uy ban nhan déan cdp xi bdo cdo co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét
dinh; tham gia cong tac thi hanh &4n dan sy trén dia ban;

+ Thyc hién nhiém vy cong tac tu phap, ho tich, ching thyc, chimg nhan
nudi con nudi; sd lugng, chat luong vé déan s trén dia ban cap xa theo quy dinh
ctia phap luat; phdi hop voi céng chirc Vian hoa - xa hoi hudng dan xdy dung
huong udc, quy udc & thon, té dan phd va cong tac phd bién gido duc phap luat
trén dia ban;

+ Chu tri, phbi hop véi cong chie khac thue hién cong tac hoa giai ¢ co sd;
Tham muu ban hanh cic van ban xir Iy vi pham hanh chinh, giap Uy ban nhan
dan cip xa xdy dung va quan 1y co s dit liéu vé ho tich trén dia ban;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.
9. Pong chi: Lé Thi Nhat: Vin thw — Luu trir - Thi quy.
- Tham muu, giap Chu tich UBND t6 chirc thuc hién cac linh vuc: Vin
phong, phu trach Van thu - Luu trit - tha quy.
- Truc tiép tham muru, thuc hién cac nhiém vu sau:
~ *tQuanly, tiép nhan va luu trir van ban gidy va vin ban qua hé thong quan 1y
ho so cong viée dién tir chuyén cac loai van ban cho 1anh dao va cac bd phan chuyén
mon;
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+ Tiép nhan cac du thio vin ban trinh ngudi c6 thim quyén xem xét,
duyét, ky ban hanh;

+ Kiém tra thé thic, hinh thirc va k¥ thuat trinh bay; ghi s6 va ngay, thang;

+ Pang ky, 1am thu tuc phat hanh, chuyén phat va theo ddi viéc chuyén
phat van ban di;

+ Sép Xép, bdo quan va phuc vu viée tra ctru, st dung ban luu;

+ Quan 1y s sach va co sé dit liéu diang ky, quan 1y van ban; 1am thu tuc
cap giay gioi thi¢u, gidy di duong cho can bd, cong chirc, nhan dan;

+ Bao quan, st dung con d4u cia HDND, UBND;

+ Hudng dan can bo, cong chirc 1ap hd so va chuén bi hd so, tai liéu giao
ndp vao luu trir hi¢n hanh;

+ Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp lwu vao luu trit hién hanh;

+ Phan loai, chinh 1y, xac dinh gi4 tri, thong ké, sap xép ho so, tai liéu;

+ B4o dam bi mat, an toan ho so, tai liéu;

+ Phuc vu viéc khai thac, str dung hd so, tai liéu luu trit;

+ Tra két qua giai quyét thu tuc hanh chinh; thu phi, 1¢ phi theo quy dinh.

- Thu qliy:

+ Thuyc hién thu, chi tién mat ding chinh sach trong pham vi trach nhiém
cua nguoi thu quy, theo quy ché cta co quan vé van dé thu chi quy. Thu nhiing

van dé gi, danh muc can phai thu 1a gi, mc thu ra sao da duoc don vi thong qua
va thu quy chi can can cur vao d6 dé tién hanh thu dung va du;

+ Kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va bao quan an toan quy tién mat
ctia don vi, dé tranh trudng hop lam thu va lam chi, diéu tiét can ddi giira viéc thu
va chi sao cho cdn dbi tranh trudng hop bodi chi, khéng 1am trai quy dinh cta
phap luét ...;

+ Thuc hién nghiém chinh dinh muc ton quy tién mat cia Nha nuéc quy
dinh, thyc hién viéc phan bd str dung sao cho phu hop, hop ly dbi voi mic quy
chua duoc str dung dén sau khi hoach toan van dé chia;

+ Hach toan chinh xac (jay du cac nghi¢p vu cua quy tién mat va lam cdc
bao cao chinh xac va day du vé quy tién mat. Tranh truong hop thicu hut s6 tién
trong quy ma khong co6 co so cho van dé chi d6 1a gi, vi khong co co sd dé ching
minh vé van dé chi tiéu;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ﬁy ban nhan dan xa giao;

10. Pong chi: Lé Thanh Quang: Khuyén néng vién kiém, Chii tich Hoi
chu thap dé, Trwéng ban Thiy loi

Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 td chirc thuc hién nhiém vu quyén
han theo quy dinh nhu sau:
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*Khuyén nong vién:

Tuyen truyén, pho bién chi truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién
quan dén viéc chuyén giao, ung dung cong nghé, k¥ thuit vao san xuat Nong,
lam nghiép, thuy san.

Tham muu t6 chire bdi dudng, tap huén, truyén nghé, chuyén giao, huong
dan tién bo k¥ thuat, quy trinh san xudt thAm canh cho nguoi san xuat dé nang
cao kién thtrc, k¥ ning san xuét, quan 1y trong nong, 1am nghiép, thuy san. T6
chtrc tham quan, hdi thao dau bo, khao sat, hoc tap kinh nghi€ém cadc mo hinh, dién
hinh tién tién trong san xuat, quan 1y & cac dia phuong khac.

Xay dyng mo hinh trinh dién vé tién bd khoa hoc ky thuat cong ngh¢ phu
hop véi diéu kién cu thé cua timg dia phuong va nhu cau cua nguoi san Xuét.
Chuyen giao két qua cac tién bod khoa hoc ky thuat, cong nghé san xuét cho nong
dan tir cac mo hinh trinh dién; van dong ndng dan nhan md hinh trinh dién c6 hiéu qua
ra di¢n rong.

Tu van hd trg chinh sach phap luat vé dat dai, thi truong, khoa hoc k§y
thuat, cong nghé, quan 1y kinh doanh phat trién néng, 1am nghiép, thuy san. Puoc
lam dich vy trong linh vuc dao tao, xuc tién thuvong mai, cung tmg vat tu ky
thuat, thiét bi va cac hoat dong khac c6 lién quan dén nong, lam nghi¢p, thuy san
ma phap luat khong cam; lam dau moi tlep nhén, giéng, vat tu ky thuat thude
chuong trinh khuyén néng, chuwong trinh tién bo k¥ thuat cho nong dan; tu van hd
trg, phat trién ing dung cong nghé sau thu hoach.

Tham gia voi UBND x3 xay dung ké hoach san xuat ndng, 1am nghiép;
trién khai cac chuong trinh, dy 4n khuyén néng dén thon va ho nong dan. Tham
gia xay dung t6 chtrc hé théng mang ludi khuyén nong co so xa, thon, cau lac bo
khuyen nong ty nguyén, nhom ho néng dan cung so thich theo qui dinh phap luat,
dé nong dan thudng xuyén duoc hoc tdp nang cao trinh do Ltiép nhan dugc tién bo
ky thuat cong nghe moéi, mang lai hiéu qua san xuét cao.

Theo dai, tong hop bao cao tinh hinh san xuat, nhitng phat sinh trong thuc
té vé san xudt va chuyén giao cac tién bo khoa hoc, k¥ thuat, thuc hién quy trinh
san xuét thgm canh ‘gren dia ban va két qua thuc hién nhi€ém vu dugc giao cho co
quan khuyén nong cap trén.

* Hoi chir thap doé:

Thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh cua diéu 1é Hoi chir thap do.

*Trwdéng ban Thuy lgi

Tham muu cho UBND, Chu tich UBND xa x4y dung ké hoach, trién khai
dam bao cong tac thuy lgi hang nam.

Theo ddi, tong hop bao c4o nhimg phat sinh trong thyc té vé cong tac thuy
loi.

11. Pong chi: Lé Vin Hai: Vin hoa —xa hdi thong tin tuyén truyén.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:
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Quan 1y, van hanh hé théng dai truyén thanh thdng minh cta x3 va cac
cong cu hd tro tac nghiép khac. Két hop cung cdc ban nganh, trudong thon tong
hop, bién tap cac ndi dung chuong trinh phat thanh tuyén truyén, trinh Chu tich
hodc Pho chu tich trude khi phat thanh, xay dung lich va 1ap s6 phat thanh, xay
dung cac ndi dung chuyén muc phu hgp vdi tirng chuong trinh cu thé dé phét trén
h¢é thong truyén thanh Xa.

Chuén bi, phuc vu tang am, loa dai cho cac héi nghi ctia Pang uy, HDND,
UBND, MTTQ va cac doan thé (khi c6 yéu cau).

Thue hién cac nhiém vu khac do Chi tich Uy ban nhan dan cip x4 giao

12. Pong chi: Ping Anh Tuin: Phé Chi huy trwéng BCH QS xi, kiém
Phé chu tich H¢i CCB;

Thue hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap lut vé Qudc phong va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

Pho chu tich Ho1 CCB: Thuc hién theo diéu 1€ hoi quy dinh.

Thuce hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

13. Pong chi: L& Viin Hanh: Chi tich H§i Lam vwon - Trang trai; Chi
tich Hoi khuyén hoc xa.

Tham muu cho Uy ban nhan dan vé cong tac phat trién kinh té vuon ho va
trang trai, céng‘téc khuyén hoc, khuyén tai; thuc hién nhiérp vu quyén han theo
quy dinh cta di€éu 1€ H6i Lam vuon - Trang trai va Hoi khuyeén hoc.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa giao.

14. Pong chi: Lé Khic Pong : Chii tich Hoi Nguwoi Cao tudi xa.

Tham muu cho Uy ban nhan dan chim lo cho ngudi cao tudi; thuc hién
nhiém vu quyén han theo quy dinh cua diéu 1¢ Hoi Nguoi cao tudi.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép X4 giao.

15. Pong chi: Pong chi: Nguyén Vin Hoang: Chi tich Hoi bio tro
ngwoi tan tat, tré mo coi va bao vé tré em.

Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu quyén
han theo quy dinh cua dicu 1€ Hoi .

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép Xa giao.

16. Pong chi: L& Trong Hiép: Bi thw Poan - Kiém Cha tich Hoi
TNXP.

Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 t6 chuc thuc hién nhiém vu quyén
han theo quy dinh cua diéu 1€ Hoi Thanh nién xung phong.

17. Péng chi: Luc Vin Toan: Nhan vién Tha y - Phé Chi tich Hoi
Nong dan xa.
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- Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 td chire thuc hién nhiém vu cong
tac thi y trén dia ban.

- Pho Chu tich Hoi Nong dan xa: Thuc hién nhiém vu ctua cong tac Hoi
theo su phan cong cua Chu tich Hoi Nong dan xa.

Picu 3. Can bd, coéng chirc, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén trach
UBND xa can ctr quy dinh chung va nhiém vu dugc giao nghiém tuc thyc hién. Trong
qué trinh trién khai thuc hién c6 van dé vuéng mic, phat sinh kip thoi bao cao Chu
tich UBND x4 dé diéu chinh phu hop.

Giao cong chirc Van Phong Théng ké giup Chi tich UBND x4 trién khai thuc
hién, theo doi, don doc, kiém tra, danh gia va kip thoi bao cdo, d¢ xuat, tham muu
cho Chu tich UBND xa dé c6 bi¢n phap giai quyet.

Piéu 4. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé cac Quyét
dinh trudc co6 lién.

~ Cac dong chi co tén ghi ¢ Piéu 2 va Dicu 3 chiu trach nhiém thi hanh
Quy¢t dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 4 (Thyc hién);

- UBND Huyén (dé b/c);

- Phong Noi vu (dé b/c);

- Thuong truc Pang uy (dé b/c);

- Thudng truc HDND (dé b/c);

- Chu tich, PCT UBND x4 (dé biét, chi dao);

- UBMTTQVN, Trudng cac Poan thé xa (Phdi hop);
- Trudng thon 06 thon (thuc hién);

- Luu: VT.
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