UBND XA BINH LUGNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BCP CAI CACH HANH CHINH Péc 1ap - Tw do - Hanh phuc
So: 48 /QD-BCD Binh Lvong, ngay 04 thang 4 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Ban Chi dao
cai cach hanh chinh xa Binh Lwong

TRUONG BAN CHI PAO CAI CACH HANH CHINH XA BINH LUONG

Cdan cir Nghj quyét sé 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cia Chinh phu vé ban hanh
Churong trinh tong thé cdi cach hanh chinh Nha mée, giai doan 2021-2030;

Can cir Quyét dinh sé 3740/0P-UBND ngay 24/9/2021 ciia UBND tinh Thanh
Héa ban hanh Ké hoach thuc hién Cdi cdch hanh chinh trén dia ban tinh Thanh
Hoa, giai dogn 2021-2025;

Can cir Can cir Ké hoach hanh déng sé 33-KH/HU ngay 09/8/2021 cia Huyén
1y Nhw Xudn thuc hién Khdu dgt pha vé day manh cdi cach hanh chinh, tzo méi
trwong dau tw théng thodng, hap dan, giai doan 2021-2025;

Can cir Quyét dinh sé 2773/0P-UBND ngay 22/12/2021 cia UBND huyén
Nhir Xudn ban hanh Ké hoach cdi cach hanh chinh huyén Nhw Xudn, giai doan
2021-2025;

Can cir Quyét dinh sé 430/0P-UBND ngay 31/12/2021 ciia UBND huyén Nhw
Xuan ban hanh Ké hoach cdi cdch hanh chinh xd Binh Lwong, giai doan 2021-2025;

Can cir Quyét dinh s6 29/0P-UBND ngay 30/3/2023 ciia Uy ban nhan dan xa
vé viéc thanh ldp Ban Chi dao cai cach hanh chinh xd Binh lvong;

Theo dé nghi ciia cong chitc Vin phong - Thong ké xd.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat dong ctia Ban Chi
dao cai cach hanh chinh” xa Binh Luwong, gdbm 03 chuong, 8 diéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong Ban, cic Pho Truéng Ban, Thu ky Thuong truc, cac thanh vién
ctia Ban Chi dao va cac to chuc, ca nhan cé lién quan chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.
Noi nhgn:
- Nhu Piéu 3 Qb;

- Chu tich, cac PCT UBND x3;
- Luu: VT.

Lé Puc Tuin



UBND XA BINH LUONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BCD CAI CACH HANH CHINH Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE HOAT PONG
CUA BAN CHI PAO CAl CACH HANH CHINH XA BINH LUONG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-BCD ngay  thang 3 ndm 2023
cua Ban Chi dao cdi cach hanh chinh xa Binh Luong)

Chuwong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ,ché’ do lam viéc cua Ban Chi dao cai cach
hanh chinh xa Binh Luong (sau day goi tat 1a Ban Chi dao); nhiém vu cua cac thanh
vién Ban Chi dao.

Piéu 2. Pdi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi Trudng ban, Pho Truong ban, cac thanh vién
Ban Chi dao va cac co quan, don vi, t0 chirc, cad nhan c6 lién quan.

Picu 3. Nguyén tic hoat dong

1. Ban Chi dao 1am viéc theo nguyén tic tap thé thao luan, Truong ban két
luan va chi dao thuc hién.

2. Thong nhat trong chi dao, diéu hanh, phén cong nhiém vu cu the, phéi hop
chat ché gitta cac thanh vién Ban Chi dao trong tri€n khai hoat dong chung va thuc
hién nhi¢ém vu dugc phan cong.

3. Truong ban Chi dao, cac Pho Truong ban Chi dao sir dung con dau cua Uy
ban nhén dan xa, dé di¢u hanh hoat dong, giai quyet cong viéc cua Ban Chi dao.

Chuong I1
PHAN CONG NHIEM VU CAC THANH VIEN BAN CHI PAO

Pic¢u 4. Phan cong nhiém vu cac thanh vién Ban Chi dao

1. Nhiém vu chung:

1.1. Tham du day du cac cudc hop ciia Ban Chi dao, chuan bi ndi dung béo
cao theo phan cong; tich cuc tham gia y kién thao luan doi véi cac van dé thudc ndi
dung lam viéc cua Ban Chi dao;

1.2. Chiu trach nhi¢m trudc Trudng Ba}n Chi dao vé két qua thuc hién cac
nhiém vu dugc phan cong; 1anh dao, chi d,ao, to chirc thyc hién c6 hi¢u qua cf)ng tac
cai cach hanh chinh tai don vi minh; phoi hgp véi cac don vi lién quan trién khai
cong tac cai cach hanh chinh;

1.3. Nghién ciu, dé xuat, kién nghi cac chu truong, giai phéap, co ché, chinh
sach, day manh trién khai thuc hi¢n nhiém vu cai cach hanh chinh; cai cach thé che,
cai cach thu tuc hanh chinhq, cai cach ché dg cong vu, cong churc; cai cach tai chinh
cong; ung dung va phat trién cong ngh¢ thong tin d61 vdi cac linh vyc thudc chirc
nang quan ly cua co quan;



1.4. Chi dao, hudng dan, dén ddc, kiém tra viéc to chirc thuc hién cac nhiém
vu thudc linh vie duge phan cong trén pham vi toan xa; tong hop két qua, bao cio
Ban Chi dao tai cac cudc hop dinh ky va dot XUAL.

2. Nhiém vu cu thé:

2.1. Trwémg Ban Chi dao

- Chiu trach nhiém chung truéc Pang gy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan
dan xa vé cong tac cai cach hanh chinh; cai cach ché do cong vu, cong chirc; tng
dung va phat trién cong nghé thong tin; nang cao Chi s ning lyc canh tranh, Chi s6
cai cach hanh chinh cap xa;

- Lanh dao, diéu hanh hoat dong cua Ban Chi dao, phan cong nhiém vu cu thé
cho tirng thanh vién; tri¢u tép, cha tri va két ludn cac cudc hop ctia Ban Chi dao;

- Trong truong hop can thlet iy quyén cac Pho Truong Ban Chi dao giai
quyét cong viéc thudc thim quyén;

- Chi dao xay dung va ky ban hanh céc vin ban thudc thim quyén cia Ban
Chi dao.

2.2. Phé Trudéng Ban Chi dao.

- Nghién ctru, dé xuét chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Ban Chi dao;

- Nghién ctru, chi dao xay dung du thdo chuong trinh, ké hoach, dé xuét cac
chu truong, bién phap diy manh cai cach hanh chinh, cai cach ché d6 cong vu, cong
chirc, ky luat, ky cuong hanh chinh, Chi s6 cdi cach hanh chinh;

- Nghién ctru, dé xuét thue hién cac co ché, giai phap nang cao hiéu qua quan
ly, diéu hanh, tang cuong sy phéi hop vai cac phong, ban, nganh, cap huyén va cac
co quan, t6 churc ¢6 lién quan trong viéc trién khai nhiém vu cai cach hanh chinh cua
Xa;

- Tham muu giup Truong Ban Chi dao vé cong tac cai cach hanh chinh;
huéng dan, dén dbc, kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach, quyét dinh,
cac van ban chi dao ciia Uy ban nhan dan xi vé cai cach hanh chinh;

- Tham muu gitp Uy ban nhan dan x4 thanh 14p t6 tham dinh két qua ty danh gia
Chi sb cai cach hanh chinh cip x3, bao cao Uy ban nhan dan huyén xem xét, cong bd
Chi s6 cai cach hanh chinh hang nam di v6i Uy ban nhan dan xa.

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu cho Trudng Ban Chi
dao thuc hién nhiém vu cai cach to chirc bo may hanh chinh nha nudc, xay dung va
nang cao chét luong d6i ngii can bg, cong chirc;

- Xem xét, tham dinh viéc gan két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh
v6i cong tac thi dua, khen thudng;

- Gitp Trudéng ban danh gid viéc thuc hién chirc trach, nhiém vu cua céc
thanh vién Ban Chi dao;

- Chuan bi Chuong trinh, néi dung va diéu kién can thiét cho cudc hop Ban
Chi dao;

- Chi tri, trién khai cac hoat dong ctia Ban Chi dao theo Uiy quyén cua Truéng
ban Chi dao;



- Ky ban hanh cac vin ban thudc thim quyén cta Ban Chi dao khi dugc
Trudng ban giao;

- Chu tri cac cudc hop dinh ky, dot xuét cia Ban Chi dao khi dugc Truong
ban 0y quyeén;

2.3. Thu ky Thuong truee BCP, cong chire Viin phong Thong ké xa.

- Chuén bi diéu kién, dia diém cac cudc hop cia Ban Chi dao; thong bao két
luan cudc hop do Truong ban va Phé Truong Ban Chi dao chu tri;

- Chu tri, phéi hop véi cac to chirc, ca nhan co lién quan tham muu cho Trudng
Ban Chi dao thuc hién nhiém vu cai cach thu tuc hanh chinh,;

- Tiép nhan va xu Iy phan anh, kién nghi cta c4 nhan va to chire vé thi tuc hanh
chinh. Nghién ctru, d& xuat phan cong cac cong chirc chuyén moén lién quan xur 1y
cac phan anh, kién nghi cta ca nhan, t6 chirc vé quy dinh thu tuc hanh chinh thudc
pham vi, thim quyén cta Uy ban nhan dan, Chu tich UBND xa. Hudng din, don
dbc, kiém tra cac ban, nganh, cong chirc chuyén mon trong viéc thuc hién cac quy
dinh kiém soat thu tuc hanh chinh nhu: cong khai, ra soat thl tuc hanh chinh; kiém
tra cac ban, nganh, cong chirc chuyén mon trong viéc tuan thi cac quy dinh cia
phap luat vé giai quyét thi tuc hanh chinh cho to chire, ¢4 nhan;

- Nghién cuu, de xudt cac giai phap dé cai cach thu tuc hanh chinh. Tham
muu chi dao giai quyét cac thu tuc hanh chinh thudc thAm quyen giai quyet cua Uy
ban nhan dan x4, Cha tich Uy ban nhan déan x4 tai Bo phén tiép nhan va tra két qua;

- Tham muu cho Uy ban nhan dan huyén chi dao, don ddc thue hién cac thu tuc
hanh chinh theo co ché mdt cira, mot ctra lién thong tai cac co quan hanh chinh nha
nudc trén dia ban xa;

- Nghién ctru, dé xuat cdc md hinh, giai phap nang cao chat luong thuc hién
co ché mot ctra, mot cira lién thong hién dai,

- Gitp Trudng Ban Chi dao theo doi, huong dan, kiém tra, don déc viéc ung
dung va phat trlen cong ngh¢ thong tin (phan mém quan 1y ho so cong viéc); Huong
dan duy tri, cai tién Hé théng quan 1y chét luong theo TCVN ISO tai co quan; gan
két dong bd cai cach thu tuc hanh chinh véi viéc ap dung quy trinh quan 1y chét
lugng theo tiéu chuan qudc gia TCVN ISO 9001:2015 va tng dung cong nghé thong
tin tai BO phan mdt ctra, mdt ctra lién thong;

2.4. Thanh vién BCD, Cong chirc Van hoa — Xa hoi

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu cho Trudng Ban Chi
dao thuc hién nhiém vu hién dai hda hanh chinh;

- Nghién ctru, dé xuat cac chu truong, chinh sach, mo hinh, giai phap day
manh tng dung va phat trién cong nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan hanh
chinh nha nudc trén dia ban x3;

- Chu tri, phdi hop vdi cac co quan lién quan to chure tuyén truyén dén ngudi
dan vé ung dung “mét cua dién tir” dich vu cong truc tuyén, cac trang, cong thong
tin dién tir dé nang cao hiéu suat khai thac, st dung.

2.5. Thanh vién BCD, cong chirc Tw phap — HJ tich
- Chu tri, phbi hop véi cac to chirc, ca nhan c6 lién quan tham muu cho
Trudéng Ban Chi dao thuc hi¢n nhi¢m vu cai cach thé ché.



- Chu tri, phdi hop thue hién ra soat cac van ban quy pham phap luét, Quyét
dinh ca biét do Hoi dong nhan dan, UBND x4 ban hanh nham kip thoi phat hién
nhiing van ban trai phap luat, c6 ndi dung mau thuin, chong chéo hoic khong con
phu hop dé kién nghi sira doi, bo sung, hiy bo, bai bo theo quy dinh.

2.6. Thanh vién Ban Chi dao, Cong chirc Tai chinh-Ké hoach

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan tham muu cho Trudng Ban Chi
dao thuc hién nhi€ém vu cai cach tai chinh cong;

- Nghién ctru, dé xuét co ché, giai phap ddy manh cai cach tai chinh cong;

- Can d6i ngan sach, dé xuat thuc hién cac giai phap vé co ché, kinh phi thuc
hién cai cach hanh chinh ctia cac ban, nganh, cong chirc chuyén mon va kinh phi
dam bao hoat dong ctia Ban Chi dao;

- Chi tri, phdi hop véi cac cong chire chuyén mon tham muu cho Truong Ban
Chi dao cac giai phap ning cao Chi s6 ning luc canh tranh cap xi (PCI);

2.7. Thanh vién Ban Chi dao, cong chirc Dia chinh Nong Lam nghiép.
7 - Chu tri, phdi hop véi cac cong chtrc chuyén mon lién quan tham muu cho
Uy ban nhan dan xa chi dao, huong dan viéc giai quyet thu tuc hanh chinh trong
linh vuc Nong nghi¢p va phat trién Nong thon;

2.8. Thanh vién Ban Chi dao, cong chirc Pia chinh Tai nguyén va Moi
treong

Chu tri, phdi hop voi cac don vi, céng chirc chuyén mon co lién quan tham
muu cho Uy ban nhan dan xa thuc hién viéc giai quyét thu tuc hanh chinh theo co
ché mot cura lién thong linh vuc dat dai;

2.9. Thanh vién Ban Chi dao, cong chirc Van hoa, phu trach Lao dong -
Thwong binh va Xa hoi

- Chu tri,vphéi hop voi cac don vi, cac cong chire chuyén mén co lien quan
tham muu cho Uy ban nhén dan xa thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh theo co
ché mot cura lién thong linh vuc ngudi ¢6 cong.

Chuwong 111
CHE PO LAM VIEC CUA BAN CHI PAO

Piéu 5. Ché d6 1am viéc

1. Ban Chi dao va cac thanh vién Ban (;hi dao lam viéc theo ché do kiém
nhiém; st dung bd may chuyén mon ctiia minh dé thuc hién nhiém vu.

2. Ban Chi dao 1am viéc theo co ché tap thé lanh dao, ca nhan phu trach.

Piéu 6. Ché d6 hoi hop va thong tin, bao cio

1. Ché @9 héi hop

1.1. Ban Chi dao dinh ky hop mdi quy mot lan; khi can thiét, Truéng Ban Chi
dao quyét dinh tri¢u tap hop bat thuong hoac mé rong.

1.2. Céac cudc hop cua Ban Chi ‘dao phai dugc thong béo tru’(?c béng van ban
hodc qua dia chi thu dién tir cong vu vé ndi dung, thoi gian va dia diém.

‘1 3. Két luan cua Truéng Ban Chi dao hodc Pho Trudng ban Chi dao dugc thé
hién bang van ban thong bao.

2. Ché a9 thong tin, bao cio



2.1. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém bao céo tinh hinh trién khai
nhiém vu duogc phan cong tai cudc hop dinh ky va bdo cao béng van ban voi cong
churc Van phong Thong ké vé két qua thuc hién cai cach hanh chmh vao ngay 05
thang cudi quy va ngay 20 thang 11 hang nam; bao céo dot xuét theo yéu cau cua
Truong Ban Chi dao.

2.2. Trén co sé bao cao cua cac thanh vién Ban Chi dao, Thu ky Ban Chi dao
téng hop, du thao bdo cdo phuc vu cudc hop Ban Chi dao hodc bdo cao cia Ban Chi
dao cho Uy ban nhan dan xa va co quan c¢6 thAm quyén.

Chwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 7. Kinh phi va phwong tién lam viéc

1. Kinh phi hoat dong cua Ban Chi dao

1.1. Hang nim, cung vé6i thoi diém lap dy toan ngan sach nha nuéc, cong
chtrc Tai chinh — K& toan 1ap du toan kinh phi hoat dong ctia Ban Chi dao gtri Phong
Tai chinh tham dinh, trinh Uy ban nhan dan huyén giao dy toan dau nam.

1.2. Viéc quan 1y, st dung kinh phi dam bao dung muc dich va thanh quyét
toan theo quy dinh hién hanh.

2. Phwong tién lam viéc

Thanh vién Ban Chi dao 1am viéc & co quan, sir dung phuong tién va thiét b
lam vi€éc & co quan dé thyc hién nhiém vu duoc phén cong.

Diéu 8. Pi¢u khoan thi hanh

Cac thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém thuc hién Quy ché nay; truong
hop can sira d6i, b6 sung dé nghi cac thanh vién Ban Chi dao phan anh vé thu ky
Ban chi dao, trinh Truéng Ban Chi dao xem xé&t, quyét dinh./.
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