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XA BINH LUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6:28/QP-UBND Binh Lwong, ngay 30 thdang 3 nam 2023
QUYET PINH

Ve viéc ban hanh “quy ché to chirc va hoat dong cuia can bg, cong chirc
lam dau moi thyc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh”
trén dia ban xa Binh Luwong

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA BiNH LUONG

Can civ Ludt Té chire Chinh quyén dia phiong ngay 19/6/2015;Ludt sira
doi bo sung mét sé diéu ciia Ludt chinh phii va Ludt chinh quyén dia phirong ngay
22/11/2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 ciia Chinh phi vé
kiém sodt thil tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh sé 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cia Chinh phi vé
thiee hién co ché mét cira, mét civa lién théng trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw so 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé trucng,
Chii nhiém Vin phong Chinh phi vé viéc hudmg dan nghiém vy kiém sodt thii tuc
hanh chinh;

Can cir Quyeét dinh_so 28/2018/0P-UBND ngay 27/9/2018 cia Chi tich
UBND tinh Thanh Hoa vé ban hanh quy ché t6 chicc va hoat dong cua cdan bg,
cong chirc lam dau moi thuc hién nhiém vu kiém sodt thu tuc hanh chinh trén dia
ban tinh Thanh Hoa. )

QUYET PINH

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “ Quy ché t6 chiic va hoat dong
cua can bg, cong chuc lam dau méi thuc hién nhiém vu kiém soat thi tuc hanh
chinh” trén dia ban x4 Binh Luong, gdm 03 chuong, 11 diéu.

Picu 2. Van phong Théng ké xi; cac cong chirc chuyén mon khéi UBND
xa; cac Truong thon trén ,dia ban xa va cac t6 chirc va ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky./.

Noi nhgn:
- Nhu biéu 2 (B/céo);
- VP HDND&UBND huyén;

- Chu tich, c&c PCT UBND x4 (chi dao);
- Luu: VT.




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH LUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
T6 chirc va hoat dong ciia can b, cong chirc 1am diu mdi thue hién nhiém vu
kiém soat thi tuc hanh chinh trén dia ban xi Binh Lwong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6. 28 /OP-UBND ngdy 30 thdng 3 nam 2023
cua Chu tich UBND xd Binh Luong.
Chwong 1
QUY DPINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh co cdu, nhiém vu, quyén han, ché d6 lam viéc va
hoat dong cua can by, cong chirc lam dau méi thyc hién nhiém vu kiém soat thu
tuc hanh chinh (TTHC); trach nhiém cta ca nhan, don vi c6 li€n quan trong viéc t6
chtrc hoat dong thyc hién nhiém vu kiém soat tha tuc hanh chinh trén dia ban xa
Binh Luong.

2. Cén b, cong chic lam dau mbi thyc hién nhiém vy kiém soét thu tuc hanh
chinh cta x4, bao gom: 01 Lanh dao UBND x4 1a t6 trudng, 01 cong chirc Vian
phong — Théng ké 14 thanh vién.

3. To chirc, ca nhan khac c6 lién quan.

Piéu 2. Co ciu ciia can bd diu moi

Uy ban nhéan dan cdp phan cong 02 can bo dau moi, bao gom: 01 1anh dao Uy
ban nhan dan x4 va 01 cong chtrc Vian phong — Théng ké xa.

| Pi¢u 3. Tham quyén phé duyét danh sach cin bd dau moi

Danh sach can bo dau mdi ctia xa: Do Chu tich UBND xa quyét dinh theo dé
nghi ctia cong chitc Van phong — Théng ké.

Piéu 4. Danh sich cin bo dau moi

1. Danh sach can b dau méi gom cac thong tin: ho va tén, chic vu, don vi
cong tac, s6 dién thoai, dia chi email cong vu.

Picu 5. Ché dj 1am viéc ciia can bo ddu moi

Céan bo dau mbi hoat dong theo ché do kiém nhiém, tham muu gitip Chu tich
UBND x4 trién khai cong tac kiém soat tht tuc hanh chinh, cai cach thu tuc hanh
chinh, cong tac mot ctra, mot cura li€n thong tai UBND xa va chiu trach nhiém Chu
tich UBND xi vé nhiém vu duoc phan cong; chiu sy huéng dan, kiém tra vé
nghiép vu kiém so4t thu tuc hanh chinh ctia Vin phong UBND tinh.



Chuong Il
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA CAN BQ PAU MOI
VA TRACH NHIEM CUA UBND XA

TRONG THU'C HIEN KIEM SOAT THU TUC HANH CHIiNH

Piéu 6. Nhiém vu, quyén han ciia can bd dau mdi

1. Tham muu giup Chu tich UBND x4 trong cong tic chi dao, diéu hanh
trién khai c¢6 hiéu qua cac nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh cta co quan.

2. Phéi hop, hudng dan cac bo phan c6 lién quan trong co quan t6 chirc thuc
hién nhiém vy kiém so4t tha tuc hanh chinh.

3. Phéi hop véi Vian phong UBND huyén, tinh va céc co quan khac thuc
hién hoat d@ng_kiém soat thu tuc hanh chinh li€én quan dén pham vi, chirc nang
quan 1y cua co quan khi c6 yéu cau.

4. Tham gia tdp huan nghiép vu; huong cac ché do hd tro kinh phi, ché do
khen thudng theo quy dinh.

Piéu 7. Hoat dong cu thé ciia can bo dau moi

1. Tham muu gitp Cha tich UBND x3 t6 chirc trién khai thyc hién céc
nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh:

a) Xay dung va t6 chic thuc hién Ké hoach kiém soat thu tuc hanh chinh,
ban hanh céc vin ban chi dao, huéng dan, don ddc thue hién hoat dong kiém soét
thu tuc hanh chinh tai co quan.

| b) Hudng dan, theo ddi, d6n ddc, kiém tra can bd, cong chirc chuyén mén
trong viéc thuc hién nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh; kip thot béo cao, dé
xuat Chu tich UBND x4 khen thudng cong chirc ¢ sang kién, giai phap cai cach
thil tuc hanh chinh va chéan chinh, xtr 1y nghiém cong chitc khong thuc hién dung
ndi dung, thue hién khong kip thoi, ddy du nhiém vu kiém soat thu tuc hanh chinh
da duoc giao.

¢) Trién khai tdp huan, hudng dan nghiép vu kiém soat thil tuc hanh chinh;
tuyén truyén pho bién vin ban, tai liéu lién quan dén hoat dong kiém soat thu tuc
hanh chinh cho cong chuc lién quan.

d) Tong hop, théng ké sb lidu tir cac ban, nganh, cong chic chuyén mon dé
xay dung bao cdo (dinh ky va dot xuat) vé tinh hinh, két qua thyc hién nhiém vu
kiém soat thu tuc hanh chinh; tiép nhan, xu 1y phan anh, kién nghi ctia c& nhan, t6
chie vé quy dinh hanh chinh; bao cdo cong tac mot cira; cong tac cai cach thil tuc
hanh chinh cta don vi giri vé Vin phong HDND&UBND huyén trong thdi han quy
dinh.

d) Nghién ctru, dé xuat v6i Chu tich UBND x3 va Vin phong UBND xi cac
sang kién, giai phap nham day manh cai cach thu tuc hanh chinh.



2. Kiém soat viéc cong bd thi tuc hanh chinh, danh muc TTHC:

Tham muu bao céo, phan anh cho Vin phong HDPND&UBND huyén vé cac
truong hop thu tuc hanh chinh thudc thim quyén giai quyét chua dugc cong bd,
cong khai trén co so dir liéu qudc gia hodc céng bd chua chinh xéc, day du hoic
hét hiéu lyc thi hanh nhung chua cong b bai bé.

3. Kiém soat viéc niém yét cong khai thi tuc hanh chinh:

a) Tham muu huéng dan, don ddc thyc hién niém yét cong khai thu tuc hanh
chinh tai don vi, ddm bao niém yét day du, chinh xac, kip thoi cac thu tuc hanh
chinh thudc thaim quyén giai quyét ctia don vi; khéng niém yét cac thu tuc hanh
chinh da hét hiéu Iyc thi hanh.

b) Tham muu cho Chu tich UBND x4 cac hinh thirc niém yét, cong khai mot
cach khoa hoc, pht hop vé6i diéu kién thuc té ciia co quanva thuan tién cho nguoi
dan, doanh nghiép tiép can, tim hiéu.

¢) Thyc hién cong khai, kiém tra viéc cong khai Noi dung hudng dan thuc
hién phan anh kién nghi cia c4 nhan, t6 chitc vé quy dinh hanh chinh theo mau tai
Muc 4 Phu lyc IV kém theo Théng tu s6 02/2017/TT-VPCP trén trang thong_tin
dién tir va tai b phan tiép nhan va tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cia co
quan.

4. Ra soat thu tuc hanh chinh, kién nghi phuong an don gian hoa

Can bd dau mdi co trach nhiém tham muu cho Cha tich UBND x4 trién khai,
thuc hién viéc ra soat, don gian hoa thu tuc hanh chinh theo chi dao cua trung
uvong, cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc chu dong ra soat, danh gia thu tuc
hanh chinh thudc thim quyén giai quyét, quan 1y cta co quan nham phat hién va
kip thoi kién nghi Uy ban nhéan dan tinh sira d6i, bd sung, hity bo, bii bo thay thé
nhiing quy dinh vé thil tuc hanh chinh thudc thim quyén ban hanh ctia Uy ban
nhan dén tinh hoic kién nghi trung wong xtr 1y theo thim quyén d6i voi cac thi tuc
hanh chinh khong dam bao vé su can thiét, tinh hop 1y, tinh hop phap va chi phi
tuan thu.

5. Tiép nhan, xir Iy phan 4nh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, tha tuc hanh
chinh:

a) Hudng din t6 chiic, c4 nhéan, cach thic phan anh, kién nghi vé quy dinh
hanh chinh, thu tuc hanh chinh theo dung quy dinh tai Nghi dinh sb 20/2008/ND-
CP ngay 14/02/2008 cta Chinh phu vé viéc tiép nhan, xt 1y phan anh, kién nghi
cia cd nhan, t6 chic vé quy dinh hanh chinh. Cong khai dia chi gmail
(binhluonggso@gmail.com), s6 dién thoai chuyén dung phan anh kién nghi
(0917255566) dé cac nhan, to chirc biét va thuc hién.

b) Theo ddi, don dbc cac ban, nganh, cong chic chuyén mén dugc phan

cong xir Iy phan anh, kién nghj cta ca nhén, to chirc va quy dinh hanh chinh, tha



tuc hanh chinh do Vin phong UBND huyén, tinh chuyén dén hoic Vin phong
Chinh phu chuyén vé trén hé thong tiép nhan va tra 10i phan anh kién nghi dién tir
tai dia chi: http://nguoidan.chinhphu.vn va http://doanhnghiep.chinhphu.vn.

c¢) Bé xuit cac giai phap ning cao hiéu qua cong tac tiép nhan, xtr Iy phan
anh, kién nghi vé quy dinh hanh chinh, thu tuc hanh chinh.

6. Trién khai cong tac mot cira, mot cira lién thong

a) Trién khai cac van ban quy dinh lién quan dén cong tac mot ctra, mot cira
lien thdng va theo ddi viéc tiép nhan va tra két qua tai Bo phan Mot cira cta don
V1.

b) Phéi hop tham muu thanh 1ap, kién toan td chirc, nhiém vu hoat dong, tru
s& cua BO phan Mot cura.

¢) Tong hop, tham muu dé cong bd danh muc TTHC tiép nhan va khong tiép
nhan tai B§ phan Mdt ctra; danh muc TTHC tiép nhan truc myén trén Céng dich vu
cong cép tinh.

d) T6 chuc trién khai tng dung cong nghé_thong tin thyuc hién co ché “Mot
cua’.

7. Tham dy cac dot tap hudn, boi dudng nghiép vy, hoi nghi, hoi thao
chuyén dé, gop ¥, danh gia tac dong thi tuc hanh chinh c6 lién quan do Vin phong
UBND huyén, tinh hodc cép trén t6 chuc.

Piéu 8. Trach nhiém ciia UBND xa.

Vin phong Théng ké xi ¢6 trach nhiém: Tham muu cho Chu tich UBND xa
phé duyét Danh sach can bo dau mdi xa.

Chu tich Uy ban nhan dan x4 thyc hién kién toan, hd tro vé kinh phi theo
quy dinh, tao diéu kién thuan 1gi cho can bd dau mdi hoat dong kiém soét thu tuc
hanh chinh theo quy dinh tai Quy ché nay.

Chwong II1
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Ché d¢ thong tin

Viéc thong tin dugc thuc hién qua nhiéu hinh thirc: hop, hdi thao, dién thoai,
van ban, hgp thu di¢n tu, trong do khuyén khich hinh thirc thong tin qua hop thu
dién tir cong vu, han ché viéc sir dung vin ban gidy trong qua trinh trao ddi cong
viéc.

Piéu 10. Kinh phi thue hién

Kinh phi hd tro can bd dau mbi kiém soat thu tuc hanh chinh thuc hién theo
quy dinh hién hanh ciia nha nudc va dugc bé tri trong dy toan chi thuong xuyén
hang ndm cua don vi.



Piéu 11. Trach nhiém thi hanh

1. Can bo du moi thyc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh chiu trach
nhiém thyuc hién Quy ché nay.

2. Chu tich Uy ban nhan dan x4 chiju trach nhiém td chirc thuc hién Quy ché
nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vuong mic, cac don vi kip thoi
phan anh vé Van phong UBND huyén dé tong hop, bao cao Uy ban nhan dan tinh
xem xét, giai quyét.

3. Van phong Théng ké x4 chiu trach nhiém theo ddi viéc chap hanh Quy ché
nay; tong hop, dé xuit Chu tich Uy ban nhan dan xi xt 1y kip thoi nhimg kho
khin, vudng méc trong qué trinh thuc hién./.

UY BAN NHAN DAN XA BINH LUONG
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