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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA BINH LUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 341/Qb-UBND Binh Lwong, ngay 02 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc phan cong nhiém vu ciia Chii tich, cac Phé Chi tich, thanh vién Uy
ban nhén dan; cong chirc chuyén mon, ngwoi hoat dong khong chuyén trach
Uy ban nhan dan xa Binh Lwong.

UY BAN NHAN DAN XA BINH LUONG

Can cit Ludt To chirc Chinh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 ndm
2015;Ludt sia doi mét s6 diéu cia ludt to chire chinh phit va Ludt t6 chirc chinh
quyén dia phirong ngay 22 thang 11 nam 2019.

Can cir Ludt can bé, cong chire s6 22/2008/QH12 ngay 13/11/2008;

Can cir Nghi dinh 6 34/2019/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cua Chinh
phii sika doi, bé sung mét s6 quy dinh vé can bg, cong chirc cdp xd va nguoi hoat
déng khéng chuyén trach & cdp xd, & thén, t6 dan pho;

Can cir Thong tw 0 13/2019/TT- BNV ngay 06/11/2019 cua By Noi Vu
hwéng din mét s6 quy dinh Vé cdn b cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong
chuyén chuyén trach ¢ cdp xd, & thén, t6 ddn pho;

Can cir Nghi quyét s6 232/NQ- HDND ngay 12/12/2019 cua HDND tinh vé
ve chure danh, so lwong nguoi hoat dong khong chuyén trach o cap xd; Quyét dinh
SO 16/OD-UBND ngay 15/4/2020 cua UBND tinh Thanh hoa veé quy dinh CB,CC
cap xd; Cong vin sé 365/SNV-TCBM ngay 04/3/2020 ciia s¢ Noi vu vé viéc sdp
xép, bo tri ngwoi hoat déng khéng chuyén trach, Chi tich Hoi hoat déng trong
pham vi xd, phirong, thi tran;

Can cit Quyét dinh s¢ 336/12021/QD-UBND ngay 26 thing 7 nam 2021
ciia UBND xd Binh Lwongvé viéc ban hanh Quy ché hoat déng cia Uy ban
nhdn dan xda Binh Lwong, nhiém ky 2021 — 2026;

Theo dé nghi ciia cong chirc vin phong — thong ké xd binh lvong,

QUYET PINH:

Picu 1. Nguyén tic phan cong.

1. Pam bao bao quat hét cac cong viéc thudc chirc nang, nhiém vu, quyén
han cua UBND xa, Chu tich UBND xa (Chu tich); phan cong rd trach nhiém,
khong chong chéo va bo sot cong viéc.

2. Pam bao theo quy dinh ctia phap luat, phi hop véi tinh hinh thyc té cua
dia phuong, phat huy dugc trinh d chuyén mon, kinh nghi¢m thuc té va nang luc,
sO truong cong tac cua cac thanh vién UBND, cong chirc chuyén mon, nguoi hoat
dong khong chuyén trach.

3. Chu tich lanh dao toan di¢n cac mat cong tac cua UBND xa; truc tiép chi
dao, diéu hanh cac cong viéc quan trong, cac van dé c6 tinh chién luge. Chu tich
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phan cong cac Pho Chu tich gitip Chu tich chi dao, xir 1y thuong xuyén cac cong
viéc cu thé thude thim quyén cua Chu tich.

4. Chu tich phan cong mot Phé Chu tich giap Chu tich diéu phdi cac hoat
dong chung cia UBND khi Chu tich di véng.

5. Trong truong hop thay can thiét hoic khi Pho Chu tich vang mit, Chu
tich truc tiép xtr 1y cong viéc da phan cong cho Phé Chu tich. Tuy tinh hinh thuc
té, Chu tich c6 thé xem xét, diéu chinh phin cong cong tac ctia Chu tich, cac Pho
Chu tich, thanh vién UBND, cong chirc chuyén moén, ngudi hoat dong khong
chuyén trach dé bao dam yéu cau nhiém vu chung cia UBND xa.

Piéu 2. Phan cong nhiém vu chi dao, diéu hanh cta Chu tich, cac Phé Chu
tich, thanh vién Uy ban nhan dan xa nhu sau:

1. Pong chi: Lé Pirc Tuén - Chii tich UBND xa

Chi dao, diéu hanh va chiju trach nhiém chung trén tat ca cac hoat dong cua
Uy ban nhan dan va truc ti€p chi dao, diéu hanh céc linh vuc:

- Quy hoach, ké hoach: Quy hoach xay dung nong thon mdi, quy hoach
chung va quy hoach chi tiét, quy hoach sir dung dat; ké hoach phat trién kinh t€ xa
hoi hang ndm va 5 ndm, ké hoach sir dung dat;

- Tai chinh va ngan séch;

- Thyc hién cong tac quan 1y vé dat dai, tai nguyén theo thim quyén;

- Kéu goi dau tu, hoat dong ddi ngoai;

- Xay dung co ban;

- Cong tac lién quan dén dén bu giai phong mit bang dé thuc hién cac cong
trinh, du an;

- Chi dao thyc hi¢n xay dung ndng thon mai;

- Qudc phong va An ninh;

- Xay dung chinh quyén, cai cach hanh chinh; cong tac can bo va quan 1y
dia gidgi hanh chinh;

- COng tac phong chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi;

- Tiép dén, giai quyét don thu;

- Gitt méi lién hé voi cap trén, véi Thuong truc Pang uy, Thuong truc
HDND x4&; la nguoi phat ngon chinh cia UBND xa.

2. Pong chi: Pinh Pinh Phu - Phé Chii tich UBND, phu trach Kinh té.

- Tham muu cho UBND x4, Chu tich UBND xa xay dung va chi dao, to
chire thyc hién cac ké hoach, dé an thudc linh vue duoc phan cong phu trach dam
bao phtl hop voi cac quy hoach cua huyén, cia xi dd duoc duyét; Nghi quyét cia
Hoi dong nhan dan huyén, xa; Quyét dinh, Chi thi ctia Uy ban nhan dan huyén, xa;
duong 161, chinh sach ctia Pang, phéap luat cia Nha nudc.

- Truc tiép chi dao, trién khai thyc hién:
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+ K& hoach phat trién kinh té - x3 hoi hang niam theo nganh, linh vuc duoc
phan cong;

+ San xuat nong, 1am nghiép; tiém phong cho dan gia suc gia cam;
+ Chuong trinh xay dung ndng thon méi; cic md hinh phat trién san xuit;

+ Tham muu Chu tich UBND x4 trong cong tic quan ly vé dat dai, tai
nguyén, mdi truong; cong tac xay dung co ban.

+ Cong nghiép-Tiéu thu cong nghiép; dich vu - thwong mai;
+ Quan 1y hé thng giao thong, thiy loi;

+ Cong tac phong chéng lut bao, tim kiém ctru nan va phong chay chira
chay;

+ Cac Chuong trinh myc ti€u cta huyén, cua tinh, Trung uong trién khai
trén dia ban trén linh vuc kinh té;

+ Truong Ban phat trién ngudn thu;

+ Tiép dan, giai quyét don thu thudc thim quyén;

-,Thuc hién mot sb cong viéc khac theo su phan cong ctia Chu tich UBND
x4 va cap treén.

3. Pong chi: Vii Thanh Trung - Phé Chi tich UBND, phu trach Vin
Xa.

- Tham muu c,ho UBND xa, Chu tich UBND xa xay dung va chi dao, to
chtrc thuc hién cac ké hoach, dé an thuoc linh vuc dugc phan céng phu tréch dam
bao phu hop voi cac quy hoach cua huyén, cua xd da dugce duyét; Nghi quyét cua
Ho1 d(‘)ng nhan dan huyén, xa; Quyét dinh, Chi thi cua Uy ban nhan dan huyén, x3;
duong 161, chinh sach ctia Pang, phap ludt cia Nha nudc;

- Truc tiép chi dao, trién khai thuc hién:
+ K& hoach phat trién linh vuc vin hoa - xa hoi hang nam;

+ Céac Chuong trinh muc ti€u cua huyén, cua tinh, Trung wong trién khai
trén dia ban trén linh vuc van héa — Xa hoi;

+ Cong tac ddm bao v¢ sinh an toan thuc phém; v¢ sinh moi trudng;

+ Cong tac Gido duc, dao tao nghé; y té, dan sb, gia dinh, tré em; lao dong-
thuong binh va xa hoi; giai quyét viéc lam; té nan xa hoi; cac hoat dong lién quan
dén Tam nhin Thé gidi;

+ Cong tac Ton gido, Dan toc, An sinh xa hoi;

+ Cong tac van hoa, thong tin, thé duc thé thao;

+ Cép nhat thuong xuyén, day du cac ndi dung trén Trang thong tin dién tur
Xa; phan mém ATTP; phin mém cung cau nong san. Ung dung hiéu qua phan
mém quan Iy ho so céng viéc TDOffice; phin mém “Mot cira”;

+ Quan Iy hé thong may tinh, may in, trang thiét bi phuc vu tmg dung coéng
ngh¢ thong tin...
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+ Tang cudng tuyén truyén, phd bién, gido duc phap luat;

+ Thuc hién quy ché dan chu;
+ Tiép dan, giai quyét don thu thudc thim quyén;
+ Cong tac cai tao, v¢ sinh, mdi trudng co quan.

- Thuc hi¢n mot s6 cong viéc khac theo sy phan coéng ctia Chu tich UBND
x4 va cap trén.
4. Pong chi: Lé Pinh Luu: Uy vién UBND - Chi huy truéng Ban CHQS

~

Xa.

Phu trach cong tac quan sy, quéc phong ¢ dia phuong, gdm:

- Tham muu dé xuit véi cap uy Dang, Uy ban nhan dan x vé chu truong,
bién phap lanh dao, chi dao va truc tiép to chtrc thuc hién nhiém vu qudc phong,
quén su, xay dung luc Iugng dan quan, luc lugng du bi dong vién;

- Xay dung ké hoach xdy dung luc luong, gido duc chinh tri va phéap lut,
huan luyén quan sy, hoat dong chién dau, tri an cta luc luong dan quan; xay dung
ké hoach tuyén chon va goi cong dan nhap ngu; huy dong luc luong dy bi dong
vién va cac ké hoach khac lién quan t61 nhiém vy quéc phong, quan su; phéi hop
v6i cac doan thé trién khai thuc hién cac nhiém vu lién quan toi céng tac quoc
phong, quan sy trén dia ban;

- Phéi hop véi Ban chi huy Quan sy huyén t6 chic huan luyén quan du bi
theo quy dinh;

- T6 chuc thuc hién dang ky, quan 1y cong dan trong do tudi lam nghia vu
quan sy, quan nhan du bi va dan quan theo quy dinh cia phép luat; thuc hién cong
tac dong vién, goi thanh nién nhap ngi;

- Chi dao dan quan phoi hop véi cong an va luc lugng khac thuong xuyén
hoat dong bao v€ an ninh trat tu, san sang chién dau, phuc vu chién dau va t6 chuc
khac phuc thién tai, so tan, ctru hd, ctru nan;

- Phéi hop véi cac doan thé trén dia ban dé gido duc toan dan ¥ thic quéc
phong, quan sy va cac van ban phap luat lién quan té1 quoc phong, quan su;

- Co ké hoach phdi hop vai cac t6 chuc kinh té, van hod, xa ho1 thuc hién
nén quoc phong gin v6i nén an ninh nhan dan, thé tran quoc phong toan dan gan
v6i thé tran an ninh nhan dan;

- Tl}uc hién chinh sach hau phuong quan doéi; tirng budc thyc hién cac ti€u
chuan, ché dg, chinh sach cho dan quan, tu v¢, quan nhan dy bi theo quy dinh;

- T chtic thuc hién nghiém ché do quan ly s dung, bao quan vii khi trang

bi, san sang chién dau; quan Iy cong trinh quoc phong theo phén cap; thuc hién

ché d6 kiém tra, bao cao, so két, tong két cong tac qudc phong, quan su & x4,
phuong, thi trén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich [i]y ban nhan dan xa giao.
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5. Pong chi: Lé Phic Lam: Uy vién UBND -Truwéng Cong an xi.
Phu trach cong tac an ninh chinh tri va trat ty an toan xa hoi ¢ dia phuong,
gom:
- T6 chirc luc lugng cong an xa, nam chic tinh hinh an ninh trat tu trén dia
ban; tham muu dé xuét voi cap uy Pang, Uy ban nhan dan x3 va co quan cong an

cap trén vé chu truong, ké hoach, bién phap bdo dam an ninh trat tu trén dia ban
va to churc thuc hién sau khi dugce cap c6 tham quyén phé duyét;

- Phéi hop véi céc co quan, doan thé tuyén truyen phd bién phap luat lién
quan to1 an ninh trat ty cho nhén dan, hudng dan va t6 chirc cho quan chiing lam
t6t cong tac an ninh, trat ty trén dia ban quan 1y;

- T6 chtrc phong ngtra, dau tranh phong chéng t6i pham, cic té nan xa hoi
va cac vi pham phap luat khac trén dia ban theo quy dinh cua phap luat va theo
huéng dan cua cong an cap trén;

- T6 chtrc thuc hién nhiém vu phong chay, chita chay, gitr trat ty cong cong
va an toan giao thong, quan ly vi khi, chat n6 dé chay; quan 1y ho khau, kiém tra
cac quy dinh vé an ninh trat tu trén dia ban theo tham quyén;

- Xu ly nguoi ¢ hanh vi vi pham phap luat theo quy dinh; t6 chirc viéc
quan ly, gido duc doi tuong trén dia ban theo quy dinh cta phap luat;

- Chi dao viéc bao vé méi truong, bat nguoi pham t01 qua tang, t6 chirc bat
nguoi ¢ 1énh truy na theo quy dinh cua phap luét; tiép nhan va dan giai ngudi bi
bat 1én cong an cip trén; cap ciru ngudi bi nan;

- Tuan tra, bao vé muc tiéu quan trong Ve chinh tri, kinh té, an ninh, quéc
phong & dia ban theo huéng dan cua cong an cap trén;

- Phéi hop voi Ban chi huy quan sy xa dé bao vé cac cong trinh Qudc phong
trén dia ban xa;

- Xﬁy dung nd1 bo lyc lugng céng an xa, trong sach, vitng manh va thuc
hién mot s6 ndi dung nhiém vu khac do cép uy dang, Uy ban nhan dan xa, cong an
cap trén giao;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ij ban nhan dan xa giao.

Piéu 3. Phan cong nhiém vu cbéng chic, nhitng ngudi hoat dong khong
chuyén trach.

1. Pong chi: Phung Pinh Lich: Cong chirc Viin phong - Thong ké

- Tham muu, gitp Chu tich UBND t6 chirc thuc hién cac linh vuc: Van
phong - thong ké, theo quy dinh cua phap luat;

- Truc tiép tham muru, thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung va theo giéi Viég thuc hién chuong trinh, kcf: hoach cong tac, lich
lam viéc dinh ky va dot xuat cua Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

+ Tong hop, bao cao tinh hinh kinh té - xa hoi; quoc phong - an ninh va xay
dung chinh quyén theo dinh ky hang nam, 6 thang, quy, thang; bao cdo cia UBND
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trinh tai cac ky hop HPDND xa va cac bao cao dot xuat khac khi duoc Chu tich
UBND, cac Phé Chu tich UBND xa giao;

+ Chi tri, phoi hop va theo ddi viée thyc hién ké hoach phat trién kinh té -
xa hoi; tong hop, thong ké két qua thuc hién céc chi ti€u phat trién kinh té - xa hoi
theo dinh ky;

+ Cl}uén bi cac tai li€u phuc vu céac ky hop va cac hoat dong cua Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dan xa;

+ Theo do1 va truc tiép don ddc can bo, cong chirc thuc hién lich cong
tac/chuong trinh cong tac tuan, thang, quy, nam va cac nhiém vu cua UBND, Chu
tich UBND giao;

+ Dy thao cac van ban quan 1y, diéu hanh cia UBND xa theo sy phan cong
truc tiep cua Chu tich, cac Pho Chu tich UBND x3;

+ Ghi bién ban hop Uy ban nhén dan dinh ky hang thang va cic cudc hop
dot suat khac.

+ Luu gitr c4c tai liéu bao v€ bi mat nha nudc.

+ Theo doi viée thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh, gio giéc lam viéc,
van hoa cong vy, ndi quy co quan. Tong hop, tham muu danh gia xép loai thang
CBCC, nguoi hoat dong khong chuyén trach, bao cao Chu tich UBND va bao céo
Huyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

2. Pong chi: Pinh Thi Thim: Céng chitc viin phong- Thong ké.

- Tham muu, giup Chu tich UBND t6 chure thuc hién céc linh vuc: Vin phong,
phu trach Van thu - Luu trit - thu quy ki€ém Pho chu tich MTTQ xa, Phéo Chu tich
Hoi LH Phu nir xa.

- Truc tiép tham muu, thuc hién cadc nhiém vu sau:

+ Tham muu dy thao cac vin ban lién quan dén chuyén mon quan 1y, diéu
hanh ctia UBND xa theo sy phan cong truc ti€p cua lanh dao xa;

+ Quan 1y, tiép nhan va luu trir vin ban gidy va van ban qua hé thong quan 1y
ho so cong viée dién tir chuyén cac loai van ban cho lanh dao va cac bo phan chuyén
mon;

+ Tiép nhan cac dy thao vin ban trinh nguoi c6 thAm quyén xem xét, duyét,
Ky ban hanh;

+ Kiém tra thé thtrc, hinh thirc va k¥ thuat trinh bay; ghi s6 va ngay, thang;
dong dau muc do khan, mat;

+ Pang kY, lam tha tuc phat hanh, chuyén phét va theo ddi viéc chuyén phat
van ban di;

+ Sap x€p, bao quan va phuc vu viéc tra ctru, st dung ban luu;
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+ Quan 1y sb sach va co so dit lidu ding ky, quan 1y van ban; lam tha tuc
cap giay gidi thiéu, giay di duong cho can by, cong chirc, nhan dan;
+ Bao quan, st dung con dau cia HDND, UBND;

+ Hudéng dan can bo, cong chirc 1ap ho so va chuan bi ho so, tai lidu giao
ndp vao luu trit hi€n hanh;

+ Thu thap ho so, tai liéu dén han ndp luu vao luu trit hién hanh;

+ Phan loai, chinh 1y, x4c dinh gia tri, thong ké, sap xép hd so, tai liéu;
+ Bao dam bi mat, an toan hd so, tai liéu;

+ Phuc vu viéc khai thac, st dung ho so, tai liéu luu trix;

+ Xay dung va theo doi viéc thuc hién cong tac Thi dua khen thuong; cong
tac dao tao, boi dudng can bd cong chic;

+ Téng hop, théng ké, bao céo sd luong, chat luong ddi ngil can bo, cong
chtrc xa va thon, ban; thi dua khen thuong theo dinh ky va dot xuat;

+ Tong hop, bao cdo viéc thay do1 nhan su trong ddi ngili can bd, cong chirc
va can by khong chuyén trach xa;

+ Tong hop, bao cdo ning lwong, chuyén xép ngach luong va danh gia xép
loai can bd cong chure xa;

+ Cong tac xay dung chinh quyén dién tir; kiém soat thu tuc hanh chinh;

+ Chu tri tham muu gitp Thuong truc Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan xa chuan bi cac di€u kién co s& vat chat phuc vu cac ky hop va cac hoat dong
cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap xa.

- Thu qiy:

+ Thuc hién thu, chi tién mat ding chinh sach trong pham vi trach nhiém
cua nguoi thu quy, theo quy ché cua co quan v€ van dé thu chi quy. Thu nhiing
van dé gi, danh muc céan phai thu 1a gi, mtc thu ra sao da dugc don vi thong qua
va thu quy chi can can cr vao d6 dé tién hanh thu dung va du;

+ Kiém dém thu, chi tién mat chinh xac va bao quan an toan quy tién mit
cua don vi, dé€ tranh truong hgp lam thu va lam chi, di€u tiét can doi gitra viéc thu
va chi sao cho can doi tranh truong hop boi chi, khdng lam trai quy dinh ctia phap
luat ...;

+ Thuc hién nghiém chinh dinh m@c ton quy tién mat cia Nha nudc quy
dinh, thyc hién viéc phan bd st dung sao cho phu hop, hop ly dbi voi muc quy
chua duogc sir dung dén sau khi hoach toan van dé chia;

+ Hach toan chinh xéc day du cac nghi€p vu cta quy tién mat va lam cac
béo cdo chinh xac va day du veé quy tién mat. Tranh trudng hop thiéu hut s6 tién
trong quy ma khong c6 co so cho van dé chi d6 1a gi, vi khong c6 co sd dé ching
minh vé van dé chi tiéu;

- Pho Chu tich MTTQ xa: Thuc hién nhiém vu cta cong tac Mat tran dugc
Chu tich UB MTTQ xa phéan cong.
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- Ph6 Chu tich Hoi Phu nit xa: Thyc hi¢n nhiém vu cua cong tac Ho1 Phu nix
duoc Chu tich Hoi LH Phu n&r phan cdng.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao;
3. Pong chi: Lé Thi Nguyét: Cong chtrc Tai chinh - Ké toan.

- Tham muu giup Uy ban nhan dan cap xa to chuc thyc hién nhiém wvu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x3 trong cac linh vuc: Tai chinh- Ké toan trén
dia ban theo quy dinh ctia phap luat;

- Tryc ti€p thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Xay dung du toan thu, chi ngan sach cap x4 trinh cdp c6 tham quyén phé
duyét; t6 chtrc thuc hién du todn thu, chi ngan sach va cac bién phap khai thac
nguon thu trén dia ban;

+ Kiém tra va t6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ngan sach theo
huéng dan cua co quan tai chinh cép trén; quyét toan ngan sach cap xi va thuc
hién bdo cdo tai chinh, ngan sach theo dung quy dinh cta phap luat;

+ Thyc hién cong tac ké toan ngan sach ( ké toan thu, chi ngan sach, ké toan
tién mat, tién gui, k€ toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cua
phap luat;

+ Chu tri, phéi hop vé6i cong chitc khac quan 1y tai san cong; kiém tra,
quyét toan cac du an dau tu xay dung thudc tham quyén quan 1y cua Uy ban nhan
dan xa theo quy dinh ctua phép luat.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

4. Pong chi: Lé Quang Toan: Cong chirc Pia chinh - Lam nghiép.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan x3 t6 chirc thuc hién nhiém vu, nong
nghiép va xay dung nong thon mai trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop s liéu lap sb sach cac tai liéu va xay dung
cac bao cao vé cong tac phat trién nong nghi¢p va phat trien NTM trén dia ban xa.

+ Td chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bo khoa hoc ky thuat vao san
xuat, bdo vé moi truong trén dia ban xa;

+ Chu tri phdi hop v6i cong chiic khac tiép nhan va tham tra thyc hién cac
thu tuc hanh chinh trong linh vuc ndng nghi€p va phat trién nong thon.

+ Tham muu hudng dan chuyén nganh d6i véi cac to chirc kinh té tap thé,
kinh té tu nhan; quan 1y cidc cong trinh thuy lgi vira va nho, cong trinh phong,
chong 10, lut, bdo; quan ly mang ludi thuy nong trén dia ban theo quy dinh cua
phap luat;

+ Xay dung ké hoach, phuong 4n phat trién san xuat néng - 1am - nghiép
cho tung giai doan (nhiém ky) va trong ndm, ddm bdo muc ti€éu Nghi quyét cua
Dang uy va HDND xa d¢ ra.
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+ Xay dung phuong an va giai phap vé cong tic phat trién rimg, cong tac
quan ly bao vé rung, PCCCR.

+ Thu thap thong tin, tong hop s6 liéu, 1ap s6 sach cac tai liGu va xay dung
cac bao cdo v€ cong tac phat trién néng nghiép (Bao gom Nong - Lam - Thuy san,
gia tri san Xuat hang nam va nam sau), cong tac phat trién nong thon mai trén dia
ban theo quy dinh cua phép luat.

+ Kiém nhiém cong tdc Thu y.
+ Thu ky ban chi dao xay dung néng thon mai.

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

5. Pong chi: Truong Vin Ky: Cong chirc Pia chinh - Xy dung - moi
truong.

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xi t0 chirc thyc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong céc linh vuc: Pat dai, dia gidi hanh chinh, tai
nguyén, moi truong, xay dung, giao thong trén dia ban theo quy dinh cua phap
luat;

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Thu thap thong tin, tong hop sb liéu, 14p s6 sach cac tai liéu va xay dung
C4c bao céo vé dat dai, dia giéi hanh chinh, tai nguyén, moi truong va da dang sinh
hoc, cong tac quy hoach, xay dung, giao thong, trén dia ban theo quy dinh ctua
phap luat;

+ Chu tri, phéi hop véi cong chure khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tiép nhan ho so va tham tra dé xac nhan ngudn gdc, hién trang ding ky
va str dung dat dai, tinh trang tranh chap dét dai va bién dong vé dat dai trén dia
ban; xay dung cac ho so, vin ban vé dat dai trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhan
dan xa quyét dinh hodc bao cao Uy ban nhan dan cap trén xem xét, quyét dinh
theo quy dinh cua phap luat;

+ T6 chirc van dong nhan dan ap dung céc tién bg khoa hoc k¥ thuat vao san
xuat, bao v€ mdi truong trén dia ban;

+ Tham gia giam sat vé k¥ thuat cic cong trinh xay dyng thudc tham quyén
quan ly cua Uy ban nhan dan x3;

+ Chu tri, phéi hop voi cong chace khac thue hién cac thu tuc hanh chinh
trong viéc tlep nhan hd so va tham tra dé xac minh nguon géc, hi¢n trang dang ky
va sir dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va blen dong vé dat dai trén dia
ban; xay dung cac ho so, vin ban vé dat dai va viéc cap phép cai tao, xdy dung cac
cong trinh va nha & trén dia ban de Chu tich Uy ban nhan dan cap xd quyét dinh
hoic bao cdo Uy ban nhan dan cip trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh cua
phap luat;

+ Thu ky ban chi dao xay dung ndng thon maoi;
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- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

6. Pong chi: Lé Khic Nhan: Cong chirc Vin héa — CSLPVL.

- Tham muu, giup ﬁy ban I}hén dan cép x4 to chuc thuc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhan dan cap xa trong linh vuc lao dong, thuong binh xa
hoi, tré em theo quy dinh cua phép luat;

- Truc tiép thuc hién nhirng nhi¢ém vu sau:

+ Thé)ng ké dan s, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban;

+ Theo ddi, tong hop, bao céo vé sd lugng va tinh hinh bién dong cac dbi
tuong chinh sach lao dong, ngudi c6 cong va xa hoi;

+ Theo ddi, don dbc viée thuc hién chi tra cac ché do d6i voi nguoi hudong
chinh sach xa hoi va nguoi cé cong; quan 1y Nha bia tudng ni€m liét si; thuc hién
cac hoat dong bao trg xa hoi va chuong trinh x6a doi, giam ngheo trén dia ban;

- Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luit chuyén nganh
va do Chu tich UBND xa giao.

7. Pong chi: Lwong Thi Xinh: Cong chirc Vin hoa- Xi hoi.

- Tham muu, giap Uy ban nhan dan cap xa to chuc thuc hién nhiém vy,
quyén han cua Uy ban nhan dan cip xi trong cac linh vyc: Vian hoa, the duc, thé
thao, y té, giao duc, ton giao, tin ngudng, dan tdc, du lich, thong tin, truyen thong,
gia dinh va thanh nién theo quy dinh cta phap luat;

-Truc tiép thuc hién nhitng nhiém vu sau:

+ X4y dung cac chuong trinh, ké hoach cong tic van hoa, vin nghé, thong
tin tuyén truyén, thé duc thé thao trinh Uy ban nhan dan xa va td chtic thyc hién
chuong trinh, ké hoach dugc phé duy¢t.

+ T6 chure, theo ddi va bao céo vé cac hoat dong van hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y t&, giao duc, ton gido, tin ngudng, dan tdc, gia dinh va thanh nién trén
dia ban; to churc thuc hién viéc xay dung doi song van hoa & cong dong dan cu va
xay dung gia dinh van hoa trén dia ban;

+ Thuc hién cac nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - xa
héi ¢ dia phuong;

+ Theo ddi cong tac an toan thuc pham; phdi hop thuc hién cong tac bao vé,
cham séc tré em trén dia ban;

+ Tham muu, trién khai, to chtc thuc hién nhitng céng viéc chuyén mon
thudc cac linh vyc: giao duc dao tao; thé duc thé thao, cac hoat dong van hoa van
ngh¢, ton giao, dan tdc, gia dinh, y té va thanh nién.

+ Chq tri, phéi hop véi cong chure khac va Trudng thon xay dung huong
udc, quy udc ¢ thon.

+ Cap nhat thu’O’ng Xuyen day du cac ndi dung trén trang thong tin di¢n t
Xa; phan mém ATTP; phan mém cung cau nong san.
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+ Truc tlep quan ly, bao quan co so vat chat nha van. Quan Iy trang thiét bi
hop truc tuyén; chuan bi cac diéu kién co s& vat chat cac hoi nghi truc tuyén.

- Thye hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cua phap ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

8. Pong chi: Lé Nhat Tam: Cong chirc Tw phap - Ho tich.
- Tham muu, giap Uy ban nhén dan cap xi t6 chirc thuc hién nhiém wvu,

quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x4 trong cac linh vuc: Tu phap va ho tich trén
dia ban theo quy dinh cua phép luat.

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

+ Pho bién, gido duc phap luat; xay dung xa dat chuan tiép can phap luat; to
chtrc phyuc vu nhan dan nghién ciru phap luat; theo ddi viée thi hanh phap lut va
t6 chtrc 14y ¥ kién nhan dan trén dja ban cap x4 trong viéc tham gia xay dung phap
luat;

+ Tham tra, ra soat cac van ban quy pham phap luat cua Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan déan cip x4 bdo cdo co quan c6 thAm quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh 4n dan sy trén dia ban;

+ Thyc hi¢n nhiém vu cong tac tu phap, hd tich, chung thuc, chiing nhan
nudi con nuoi; sO luong, chat luong vé€ dan so trén dia ban cap xa theo quy dinh
cua phéap luat; phoi hgp véi cong chirc Van héa - xa hdi hudng dan xay dung
huong udc, quy udc ¢ thon, to6 dan phd va cong tdc phd bién gido duc phap luat
trén dia ban;

+ Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac thuc hién cong tac hoa giai ¢ co so;
Tham muu ban hanh cac van ban xtr Iy vi pham hanh chinh, giap Uy ban nhan dan
cap xa xay dung va quan 1y co s¢ dir li¢u vé hd tich trén dia ban;

+ Tiép dan, tiép nhan, tham muu cho Thudng truc Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan gidi quyét don thu khiéu nai, t6 cdo theo tham quyén;

+ Trudng bd phan “Mot ctra”;

+ Phdi hop chuan bj cac diéu kién vé ki thuat hoi nghi truc tuyén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap ludt chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

10. Pong chi: Lé Thanh Quang: Khuyén ndng vién kiém, Chi tich Hi
chi thap dé, Truéng ban Thuy lgi

Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 to chirc thuc hién nhiém vu quyén
han theo quy dinh nhu sau:

*Khuyén nong vién:

Tuyén truyén3 pho bién chu truong, chinh sach ctia Pang va Nha nudc lién
quan dén vi¢c chuyén giao, ing dung cong ngh¢, k¥ thuat vao san xuat Nong, 1am
nghiép, thiy san.

Tham muu t6 chirc boi dudng, tap huan, truyén nghé, chuyen giao, hudng
dan tién bo k¥ thuat, quy trinh san xuat tham canh cho ngudi san xuat dé nang cao
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kién thirc, k¥ ning san xut, quan 1y trong néng, 1am nghiép, thuy san. T chirc
tham quan, hdi thao dau bo, khao sat, hoc tap kinh nghiém cac mé hinh, dién hinh
tién tién trong san xuat, quan ly ¢ cac dia phuong Khac.

Xay dyng mo hinh trinh dién vé tién bo khoa hoc ky thuat cong nghé phu
hop voi diéu kién cu thé cua tung dia phwong va nhu cau cua nguoi san Xudt.
Chuyen giao két qua cac tién bo khoa hoc ky thuat, cong nghé san xuét cho nong
dan tir cac mo hinh trinh dién; van dong ndng dan nhan mo hinh trinh dién c6 hi¢u qua ra
dién rong.

Tu van hd trg chinh sach phap luat vé dat dai, thi truong, khoa hoc k¥ thuat,
cong ngh¢, quan ly kinh doanh phat trién nong, 1am nghi¢p, thuy san. Puoc lam
dich vu trong linh vuc dao tao, xtc tién thuong mai, cung irng vat tu k¥ thuat, thiét
bi va cac hoat dong khac c6 li€én quan dén nong, 1am nghiép, thuy san ma phap
luat khong cam; lam dau moi ti€p nhan, giong, vat tu k¥ thuat thugc chuong trinh
khuyén néng, chuong trinh tién bd k¥ thuat cho ndng dan; tu van ho trg, phat trién
ung dung cong nghé sau thu hoach.

Tham gia v6i UBND x4 xay dung ké hoach san xuat ndng, 1am nghiép; trién
khai cac chuong trinh, dy 4n khuyén nong dén thon va h§ nong dan. Tham gia xay
dung t6 chirc h¢ thong mang ludi khuyén nong co sé xa, thon, cau lac by khuyén
nong ty nguyén, nhom hd nong dan cung s¢ thich theo qui dinh phap luat, dé nong
dan thuong xuyén dugc hoc tap nang cao trinh do,ti€p nhan dugce tién bo k¥ thuat
cong ngh¢ mdi, mang lai hi¢u qua san xuat cao.

Theo doi, tong hop bao céo tlnh hinh san xuat, nhimg phat sinh trong thuc té
vé san xudt va chuyén giao céc tién bo khoa hoc, k¥ thuat, thyc hién quy trinh san
xuét thAm canh trén dia ban va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao cho co quan
khuyén néng cap trén.

* Hoi chir thap do:

Thuc hién nhiém vu quyén han theo quy dinh cua diéu 1é Hoi chir thap do.

*Trwdéng ban Thuy lgi

Tham muu cho UBND, Chu tich UBND xa xay dung ké hoach, trién khai
dam bao cong tac thuy loi hang nam.

Theo ddi, tong hop bao cao nhitng phat sinh trong thuc té vé cong tac thuy
loi.

* Uy nhiém thu:

Tham muu vé c6ng tac khai thac phat trién ngudn thu; to chirc thu ding, thu
du, thu kip thot cac khoan theo quy dinh.

Thuc hi¢n cac nhiém vu khéac theo quy dinh cua phép luat va do Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa giao.

11. Pong chi: Lé Vin Hai: Vin hoa —xa hdi thong tin tuyén truyén.

Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Quan ly hé théng loa may phat thanh cta x va cac cong cu hd tro tac
nghiép khac. Két hgp cung cac ban nganh, truéng thon tong hop, bién tap cac nodi
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dung chuong trinh phat thanh tuyén truyén, trinh Chu tich phu trach hodc Phé chi
tich trude khi phat thanh, t6 chic ghi bang tuyén truyén phuc vu phat thanh, xay
dung lich va 13p s6 phat thanh, xay dung cac ndi dung chuyén muc phu hop voéi
ting chuong trinh cu thé dé phat trén h¢ thong truyén thanh xa.

Chuén bi, phuc vu tang am, loa dai cho cac hoi nghi ctia Pang uy, HDND,
UBND, MTTQ va céc doan thé (khi c6 yé€u cau).

Thuce hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cip xa giao

12. Pong chi: Ping Anh Tudn: Phé Chi huy trwéng BCH QS xi kiém
Pho chu tich H¢i CCB;

Thuce hién cac nhiém vu theo quy dinh cta phap luat vé Qudc phong va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

Pho chu tich Hoi CCB: Thyc hién theo diéu 1& hoi quy dinh.

Thyc hién cac nhiém vy khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cap xa giao.

13. Pong chi: Lé Vin Hanh: Chii tich Hoi Lam vuon - Trang trai; Chi
tich Hoi khuyén hgc.

Tham muu cho Uy ban nhan dan vé cong tac phat trién kinh té vuon ho va
trang trai, céng‘ tac khuyén hoc, khuyén tai; thuc hién nhiém vu quyén han theo
quy dinh cua dic¢u 1€ Ho1 Lam vuon - Trang trai va Hoi khuyén hoc.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

14. Pong chi: Lé Khic Pong : Chii tich Hoi Ngwoi Cao tudi xa.

Tham muu cho Uy ban nhan dan cham lo cho nguoi cao tudi; thuc hién
nhiém vu quyén han theo quy dinh cta di¢u 1¢ Hoi Ngudi cao tudi.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich ij ban nhan dan cép xa giao.

15. Pong chi: Pong chi: Nguyén Vin Hoang: Chi tich H§i nan nhan
CDDC - Hgi tan tat va tré mo coi.

Tham muu cho Uy ban nhan dan cép x4 to chirc thuc hién nhiém vu quyén
han theo quy dinh cua dic¢u 1€ Hoi .

Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu tich Uy ban nhan dan cép xa giao.

16. Pong chi: Lé Trong Hiép: Phé Bi thuw Poan - Kiém Chi tich Hi
TNXP.

- Tham muu cho Uy ban nhén dan cép x t6 chirc thuc hién nhiém vu quyén
han theo quy dinh cua di€u 1€ Hoi Thanh nién xung phong.

- Pho6 Bi thu Poan xa: Thuc hién nhiém vu cua cong tac Poan dugc Bi thu
Doan x& phan cong.

Piéu 4. Can bd, cong chirc, nhitng nguoi hoat dong khong chuyén trach
UBND xa can ctr quy dinh chung va nhiém vy dugc giao nghiém thc thuc hién. Trong
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qué trinh trién khai thuce hién c¢6 van dé vudng méc, phét sinh kip thoi bao cao Chu tich
UBND x4 dé diéu chinh phu hop.

Giao Van Phong giup Chua tich UBND x4 trién khai thuc hién, theo di, don
doc, kiém tra, danh gia va kip thoi bao cdo, dé xuat, tham muu cho Chu tich UBND xa
de co bién phap giai quyét.

Piéu 5. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay Ky va thay thé cac Quyét
dinh trudce co lién.

Céc ddng chi co tén ghi ¢ Piéu 2 va Piéu 3 chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5 (Thye hién);

- UBND Huyén (dé b/c);

- Phong Noi vu (dé b/c)

- Thuong vu Pang ty (dé b/c);

- Thudng truc HDND (dé b/c);

- Chu tich, PCT UBND x3 (dé biét, chi dao);
- UBMTTQVN xi (Phdi hop);

- Trudng cac doan thé cip xa (Phdi hop);
- Trudng thon 06 thon (thuc hién);

- Luu: VT.
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